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En cumplimiento a lo establecido en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 26, 27 inciso a), 28, 30, fraccion I, 32, 33, 34, 36, 37, 38, 39, 39 bis y 43 de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal; 36 y 37 de su Reglamento; numeral 5.3,5.4 y 5.8 de la Circular Uno
2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos; la Escuela de Administracién Publica de
la Ciudad de México, en adelante “La Convocante”, con domicilio en Tacuba no. 4, Colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P. 06010, convoca a las personas fisicas y morales a participar
en la LICITACION PUBLICA NACIONAL No. LPN-EAPCDMX-001-2021, a quienes en lo sucesivo se les
denominara personas “Participantes”, para la contratacién del Servicio de limpieza de instalaciones
con suministro de materiales, conforme a las siguientes:

BASES

1. PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS RESPONSABLES DE LA LICITACION PUBLICA.

Para este procedimiento las personas servidoras pulblicas responsables de la presente licitacién
publica en los diferentes actos y etapas que conforman el procedimiento son: el Lic. Antonio Zavala
Flores, Coordinador de Administracién y Finanzas y/o el Lic. Eric Daniel Tirador Jdcome, Jefe de la
Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales, quienes
presidirdn y firmaran indistintamente las actas de los eventos, dictamen y el fallo correspondiente.

“La Convocante” invitara a participar como observador en los eventos del procedimiento de
Licitacién Puablica Nac10nal al Organo Interno de Control de esta Entidad y a un Contralor (a)
Ciudadano (a).

2. CONDICIONES GENERALES.

Las bases se encuentran disponibles para su consulta y venta los dias: 05, 08 y 09 de marzo de 2021,
en horario de 9:00 a 14:00 horas, con un costo de $2,500.00 (dos mil quinientos pesos 00/100 M.N.),
en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios
Generales sita en Tacuba no. 4, Colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, C.P.
06010, teléfono 55-5130-7190 ext. 5311.

De conformidad con el articulo 33, fracciones Xl y XIX, de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, se mencionan en el numeral 16.1.5 el pliego de cldusulas no negociables que contendr3 el
contrato en las que se incluiran las penas convencionales por incumplimiento del mismo, ademas
de que ninguna de las condiciones contenidas en estas bases, asi como las propuestas presentadas
por las personas “Participantes”, podran ser negociadas.

La adjudicacion de los servicios objeto de esta Licitacién Publica serd a una sola persona
“Participante” por el servicio completo mediante contrato.

En este procedimiento licitatorio, esta prohibida cualquier forma de discriminacidn, sea por accién
u omision, por razones de origen étnico o nacional, género, edad, discapacidad, condicién social,
condiciones de salud, religion, opiniones, preferencia o identidad sexual o de género, estado civil,
apariencia exterior o cualquier otra anéloga.
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3. ORIGEN DE LOS RECURSOS.
Esta Entidad cuenta con la disponibilidad presupuestal para la contratacion del servicio objeto de
esta Licitacion Pablica de conformidad a la Requisicidn de Bienes y/o Servicios nimero 023/2021,
clasificados en la actividad institucional y partida 3930010001 3581 “Servicios de limpieza y manejo
de desechos” de acuerdo con el presupuesto autorizado para el ejercicio 2021, comunicado por la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

4. INFORMACION SOBRE LOS SERVICIOS OBJETO DE ESTA LICITACION PUBLICA.

4.1 Descripcion de los servicios a contratar.

El servicio objeto de esta Licitacién Pablica en sus caracteristicas, cantidad y especificaciones
técnicas se encuentran descritas en el ANEXO UNO de estas bases, conforme a lo siguiente:

: UNIDAD DE
PARTIDA DESCRIPCION S ESiDh CANTIDAD

Servicio de limpieza de instalaciones ubicadas en la calle Tacuba 4,
colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P, 06010, Ciudad de México;
considerando 5 elementos de lunes a viernes y 3 elementos log
sabados, suministrando materiales de limpieza de forma mensual,
conforme al ANEXO UNO de estas bases, por el periodo del 16 de marzo
al 15 de agosto de 2021.

Servicio 1

Para la presentacion de sus propuestas, las personas “Participantes” deberdn sujetarse
estrictamente a los requisitos y especificaciones previstas en estas bases y sus anexos, asi como, a lo
sefialado en la junta de aclaracion a las bases de la Licitacidn Publica.

4.,1.1. Detalle de los anexos.

Estas bases se complementan con los siguientes TRECE ANEXOS:

ANEXO DESCRIPCION
Uno Especificaciones técnicas para la prestacion del servicio.
Dos Manifiesto conforme a los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 49,
fraccién XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
Tres Manifiesto sobre patentes, marcas o derechos de autor.
Cuatro Manifiesto relativo a la solvencia econdmica y la infraestructura técnica.
Cinco Manifiesto de cumplimiento a todos los puntos de las bases de la Licitacidn Plblica.
Seis Manifiesto relativo al articulo 58 Gltimo pérrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en
Remuneraciones, Prestaciones y Ejecucion de Recursos de la Ciudad de México.
Siete Carta de Integridad.
Ocho Formato de propuesta técnica.
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Manifiesto de cumplimiento del servicio y suministro de los bienes en los tiempos y el domicilio
Nueve . N S
establecidos en las bases de esta Licitacion Publica.
Diez Formato de no conflicto de intereses
Once Formato de propuesta econdémica.
Doce Formato para ofertar precios mas bajos a los inicialmente propuestos en la oferta econémica.
Trece Formato para Transferencia Bancaria.

4.2 Especificaciones

La propuesta técnica para la prestacion del servicio se presentara respetando las especificaciones
y rutinas establecidas en el ANEXO UNO de estas bases. No se aceptaran opciones de servicios
similares, equivalentes o sucedaneos.

Los materiales de limpieza deberdn suministrarse con embalaje y empaque para su traslado y
almacenaje en buen estado de acuerdo a sus caracteristicas técnicas, por lo que la persona
participante ganadora tendra bajo su cargo y responsabilidad la entrega de los materiales de
limpieza en perfectas condiciones fisicas, en el domicilio sefialado en el numeral 4.5 de estas bases,
de tal forma que cualquier dafio derivado de empaque y transportacién sera responsabilidad
exclusiva de la persona fisica 0 moral a la que se le haya adjudicado el contrato de prestacién de
servicios correspondiente.

4.3 Patentes, Marcas y Derechos de Autor

La persona participante que resulte adjudicada en este procedimiento asumira la responsabilidad
total en caso de que, al prestar los servicios, se infrinjan leyes, normas y reglamentos relacionados
con patentes, marcas o derechos de autor. La Escuela de Administracion Piblica de la Ciudad de
México notificara por escrito al proveedor cualquier reclamo o requerimiento que conozca sobre el
particular.

4.4 Opinion de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social y relacién de
personal asegurado

La persona participante ganadora deberd entregar la opinidn positiva de cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social y la relacién del personal asegurado que
asignara a esta Entidad, con fecha no mayor a un mes de antelacién a la fecha de contratacion, asi
como los comprobantes de pago de los dos Ultimos bimestres inmediatos anteriores a la fecha de
su contratacién y en su caso las declaraciones de la prima de riesgo de trabajo 2021
correspondiente a dichas obligaciones.

4.5 Periodo, lugary horarios de entrega de bienes y/o prestacion del servicio

El periodo de prestacién del servicio sera del 16 de marzo al 15 de agosto de 2021, en las
instalaciones de “La Convocante” sita en Tacuba 4, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
06010, Ciudad de México, de lunes a viernes en horarios de 6:30 a 13:30 horas, para el turno i
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matutino, 13:30 horas a 20:30 horas, para el turno vespertino, los sdbados Gnicamente horario
matutino de 7:00 a 14:00 horas y en dias festivos que asi requiera por “La Convocante”, horario
matutino de 8:00 a 15:00 horas, como se establece en el ANEXO UNO de estas bases.

Visita a las instalaciones:

Las personas “Participantes” podran visitar por cuenta propia el inmueble donde se llevard a cabo
la prestacidn del servicio, el dia 09 de marzo de 2021, en horario de las 10:00 a las 14:00 horas, con
la finalidad de contar con informacion objetiva que les permita integrar sus propuestas.

Para tal efecto, la persona participante debera notificar a la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales de “La Convocante”, el horario en que
realizard su visita, a fin de que dicha Jefatura emita la autorizacién para que la persona participante

tenga acceso al inmueble. Esta visita no sera obligatoria ni requisito para aceptar o no sus
propuestas.

Defectos, vicios ocultos y deficiencia en la calidad

La persona participante que resulte adjudicada quedara obligado a responder de los defectos,
vicios ocultos y deficiencia en la calidad de los servicios y/o suministro de bienes, asi como, por
cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos del contrato que se celebre, del
Cédigo Civil para el Distrito Federal, y cualquier otra disposicién juridica aplicable

PRESENTACION DE LA PROPUESTA.
Instrucciones para elaborar las propuestas.

La documentacién legal y administrativa, asf como la propuesta técnica y econémica deberan de
elaborarse sin tachaduras, enmendaduras, o mutilaciones de acuerdo con lo siguiente:

Dirigidas al Lic. Antonio Zavala Flores, Coordinador de Administracién y Finanzas de la Escuela de
Administracion Publica de la Ciudad de México, indicando el nimero y concepto de la presente
Licitacidn Publica.

Impresas en papel con membrete del participante.
En idioma espafiol, moneda, pesas y medidas de uso nacional.
Firmadas en todas sus hojas por quien tenga poder legal para tal efecto.

Las personas “Participantes” deberdn presentar su propuesta en un sobre cerrado de manera
inviolable y claramente identificable con las hojas foliadas, que contendré: original o copia
certificada para cotejo y copia simple legible de la documentacién legal y administrativa; la
propuesta técnica y la propuesta econémica solicitada en estas bases, incluyendo la garantia de
formalidad de la propuesta.
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La totalidad de estos documentos deberan incluirse en el Unico sobre que entregue la persona
participante en el acto de presentacion y apertura de propuestas. No se aceptaran documentos
por separado a la documentacién que se presente en el Unico sobre de la propuesta.

No serd requisito para aceptar la entrega de las propuestas, que la persona quien la presente,
cuente con poderes de representacion de la persona fisica o moral participante, en cuyo nombre
se realiza la propuesta y bastara que exhiba una identificacién oficial vigente, en original y copia,
la cual deberd incluir en el sobre Gnico.

Para agilizar el manejo de la informacion y no con fines de descalificacién, la documentacién
podrd presentarse con separadores e identificadores para su pronta revisién de acuerdo a lo
siguiente:

5.1 Documentacion legal y administrativa.

Las personas “Participantes” deberan incluir dentro del Ginico sobre, original o copia certificada
para cotejo y copia simple legible, de la siguiente documentacion:

a) Si el participante es persona moral, debera presentar: acta constitutiva de la empresa y todas
sus modificaciones, si las hubiere, debidamente protocolizadas e inscritas en el Registro Piblico
de la Propiedad y del Comercio, en la que conste que su objeto social se encuentra relacionado
con la prestacion del servicio requerido en el anexo uno de estas bases.

Si el participante es persona fisica, deberd presentar: alta ante el Servicio de Administracién
Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, en la que conste que su actividad
empresarial se encuentra relacionada con la prestacion del servicio requerido en el anexo uno de
las presentes bases.

b) Inscripcion del Registro Federal de Contribuyentes o Cédula de identificacién fiscal.

c) Carta bajo protesta de decir verdad, en la que manifieste que se encuentra al corriente en el pago
de contribuciones federales por concepto de I.V.A. e |.S.R., y que en caso de resultar adjudicado,
entregard copia simple de la declaracién anual correspondiente al ejercicio fiscal 2019 (acuse de
recibo electrénico y soporte documental de la declaracién), y declaraciones mensuales del
ejercicio 2020 y enero 2021, todas ellas presentadas ante el Servicio de Administracién Tributaria
de la Secretaria de Hacienda y Crédito Pdblico, correspondiente a los pagos de contribuciones
federales por concepto de I.S.R. e L.V.A,, 0, en su caso, opinién positiva del cumplimiento de

obligaciones fiscales de conformidad con lo establecido en el articulo 32-D del Cédigo Fiscal de
la Federacion.

d) Poder notarial que acredite la personalidad del representante legal de laempresay en su caso de
la persona fisica.

e) Identificacién oficial vigente (Credencial de elector, Pasaporte, Cédula profesional) del
representante legal de la sociedad o de la persona fisica participante.
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En caso de que no asista el representante legal, deberd presentar una carta poder simple
otorgada por la persona que cuente con poderes de representacion de la persona moral o de la
persona fisica participante y copia de identificacion oficial del mismo, acompafiada de una
identificacion oficial vigente en original (Credencial de elector, Pasaporte, Cédula profesional) de
la persona que asiste al acto de presentacién y apertura de propuestas.

Comprobante de domicilio fiscal con una antigliedad maxima de tres meses antes del inicio de
este procedimiento licitatorio (recibo de servicio telefonico, recibo de servicio de luz eléctrica,
recibo de derechos por el suministro de agua o boleta predial).

Recibo de pago de estas bases, que debera estar fechado, a mas tardar, el dltimo dia de venta de
las mismas, de acuerdo a lo establecido en el articulo 36 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal.

Adicional a ladocumentacion legal y administrativa, la persona participante deberd incluir dentro
del tinico sobre, original de la siguiente documentacién:

Curriculum Vitae de la Persona Moral o de la Persona Fisica.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, de no encontrarse en alguno de los
supuestos de los articulos 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, ni del
Articulo 49 fraccion XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México,
conforme al ANEXO DOS de estas bases.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que asume toda responsabilidad en
caso de que al prestar el servicio se infrinjan patentes, marcas o derechos de autor, liberando de
toda responsabilidad a la Escuela de Administracién Piblica de la Ciudad de México y al Gobierno
de la Ciudad de México, conforme a lo solicitado en el numeral 4.3 de las bases de la Licitacién
Plblicay el ANEXO TRES de estas bases.

Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, mediante la cual la persona participante
declare que cuenta con la solvencia econémica, personal competente e infraestructura necesaria

para responder a los compromisos que deriven de la presente Licitacién Publica, conforme al
ANEXO CUATRO de estas bases.

Carta de manifestacion bajo protesta de decir verdad, en la que indique la persona participante
que conoce y acepta todas las condiciones establecidas en estas bases y anexos, y que, en caso
de resultar adjudicado, se compromete a acatar las disposiciones contenidas tanto en las bases
de Licitacion Publica como en el contrato respectivo, conforme al ANEXO CINCO de estas bases.

Participantes sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México: Deberan presentar
Constancia de adeudos, expedida por la Administracién Tributaria de la Secretaria de
Administracion y Finanzas que le corresponda, y por el Sistema de Aguas de |la Ciudad de México,
respecto de las siguientes contribuciones, en lo que resulte aplicable:
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I Impuesto predial.
II. Impuesto sobre adquisicidén de inmuebles.
1. Impuesto sobre némina.

IV. Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

V. Impuesto sobre la adquisicién de vehiculos automotores usados.
V1. Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje.

VII. Derechos sobre suministros de agua.

Si la causacion de las contribuciones o las obligaciones formales es menor a cinco afios, debera
verificarse su cumplimiento a partir de la fecha de la cual se generaron.

En el supuesto de que dicha constancia se encuentre en tramite, las personas “Participantes”
deberan entregar dentro del tinico sobre de su propuesta, original para cotejo y copia fotostética
simple del acuse de la solicitud de inicio del tramite de la Constancia de adeudos, asi mismo,
presentar en original, escrito bajo protesta de decir verdad en que manifiesten que, en caso de
resultar adjudicados se comprometen a presentar la constancia de adeudos previamente a la
formalizacion del contrato respectivo, en el entendido que de no hacerlo, “La Convocante”
procedera a hacer efectiva la garantia de formalidad de la propuesta, conforme al ANEXO SEIS
de estas bases.

En caso de que en la Constancia de Adeudo se detecte adeudo de alguna de las contribuciones a
que esté obligado, no procedera la formalizacidn del contrato, de conformidad con el articulo 58
ultimo parrafo de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y
Ejecucion de Recursos de la Ciudad de México vigente.

g) Las personas participantes no sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México:
Deberan presentar en original, escrito bajo protesta de decir verdad en el que declaren que no
son sujetos de contribuciones fiscales en la Ciudad de México, o bien, por las razones que en el
manifiesto establezcan; sin perjuicio de que “La Convocante” proceda a realizar la verificacién
de lo manifestado por las personas “Participantes”, ante la Autoridad Fiscal correspondiente
para constatar el cumplimiento de las contribuciones fiscales respectivas.

h) Carta compromiso de integridad, conforme al ANEXO SIETE de estas bases.
i) Carta de manifestacidn de no conflicto de intereses, conforme al ANEXO DIEZ de estas bases.

i) Presentar la constancia de registro en el Padrén de Proveedores de la Administracién Publica de
la Ciudad de México, vigente.

5.2. Lapropuesta técnica.

Deberd presentar su propuesta técnica de conformidad con el ANEXO OCHO de estas bases, y
debera de contener la informacién y documentacién siguiente:

La persona participante debera dirigir toda la documentacién que respalde su propuesta técnica
al Lic. Antonio Zavala Flores, Coordinador de Administracién y Finanzas de la Escuela de
7
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Administracion Pdblica de la Ciudad de México, indicando el nlimero y concepto de la presente
Licitacion Publica.

a)  Descripcién completa del servicio ofertado por la persona participante, respetando la totalidad
de las especificaciones técnicas contenidas en el ANEXO UNO de estas bases.

b)  Cartade manifestacién bajo protesta de decir verdad, en la que la persona participante sefiale el
periodo, el lugar y los horarios en que prestara el servicio y suministro de bienes, de acuerdo a lo

solicitado en el numeral 4.5 de las bases de Licitacién Piblica y conforme al ANEXO NUEVE de
estas bases.

¢) Carta de manifestacién bajo protesta de decir verdad, en la que se sefiale que la persona
participante tendréd la calidad de patrdn, respecto al personal que utilice para realizar los
servicios, objeto de la presente Licitacién Publica, teniendo conocimiento pleno de las
disposiciones de la Ley Federal del Trabajo y demas ordenamientos en materia de laboral y de
Seguridad Social, por lo que la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México no
podrd considerarse patrén solidario o sustituto de ninguna de las obligaciones vy
responsabilidades que el prestador tenga con respecto a sus trabajadores.

5.3  Lapropuesta economica.

Debera presentarse conforme a lo indicado en el ANEXO ONCE de estas bases, conteniendo la
informacidn y documentacion siguiente:

a) Precios unitarios firmes en moneda nacional, sin estar sujetos a escalacion. Las cifras se
expresaran hasta con dos decimales.

b) Garantia de formalidad de la propuesta de conformidad con el numeral 9.1 de estas bases
de Licitacién Publica.

6. EVENTOS DE LA LICITACION PUBLICA.

Las personas servidoras piblicas y las personas participantes que acudan a la presente Licitacién
Plblica deberdn presentarse 20 minutos antes de la hora fijada, de preferencia, para cada uno de
los eventos y evitar durante los mismos el uso de teléfonos celulares, asi mismo deberan
permanecer en el evento hasta la terminacién del mismo.

Los eventos de la Junta de Aclaracién de Bases, Presentacién y Apertura de Propuestas y Emisién
de Dictamen y Acto de Fallo, se realizaran en la Sala de Juntas de la Direccién General de la
Escuela de Administracién Plblica de la Ciudad de México, sita en Tacuba 4, colonia Centro,
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México, asi mismo se podra llevar a cabo utilizando
medios remotos tecnolégicos de comunicacién (ZOOM), de conformidad con las disposciones

que en materia de salud emita el gobierno de la Ciudad, con motivo de la contigencia por el virus
COVID-19.

6.1  Modificaciones que se podran efectuar a las bases de Licitacion Publica:
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Se podran modificar los aspectos establecidos en las mismas desde la entrega de las bases y hasta
la junta de aclaracion de esta Licitacion Plblica, siempre que no implique la sustitucién, variacién
o disminucién sustancial del servicio con suministro de bienes objeto de esta Licitacién Publica,
con excepcion de los casos a los que se refiere el numeral 11, segundo parrafo, de estas bases.

Junta de aclaracion de bases.

La junta de aclaracion de bases se llevard a cabo el dia 10 de marzo de 2021, a las 11:00 horas,
en el lugar descrito en el numeral 6 de estas bases.

En este evento se daran respuesta a todas y cada una de las dudas o cuestionamientos que
presenten las personas “Participantes” por escrito previo a su celebracién, y escritas o verbales
durante el desarrollo de la misma.

En las aclaraciones, precisiones o respuestas que realice “La Convocante”, se especificard
expresamente el punto o puntos de las bases que se modifican o adicionan, las que formaran
parte integrante de las propias bases.

Para el mejor desarrollo de la junta de aclaracién de bases, se solicita a las personas
“Participantes” que presenten sus cuestionamientos por escrito en la Jefatura de Unidad
Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales, sita en Tacuba 4,
colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06010, Ciudad de México, cuando menos con 24 horas
de anticipacion a su celebracidn y de ser posible, en medio magnético, en cualquier versién de
Word. Quienes asi lo deseen podrén enviar sus cuestionamientos al siguiente correo electrénico:
etiradorj@cdmx.gob.mx.

Se levantara acta del evento que formara parte de estas bases, de la cual, una vez firmada, se
entregara copia a las personas “Participantes”.

Las personas participantes que no asistieren a la junta de aclaracién de bases podrén pasar por
una copia de la misma, en la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimientoy Servicios Generales, sita en Tacuba 4, colonia Centro, Alcaldia Cuauhtémoc, C.P.
06010, Ciudad de México.

En el caso de que sea necesaria la celebracion de una segunda o mds juntas de aclaraciones, en
este evento o en las posteriores se sefialaré lugar, fecha y hora en que se realizara el siguiente.

Desarrollo de la Licitacion Piiblica.

La primera etapa, referente a la presentacion y apertura del sobre tinico de propuestas se llevara
acabo el dia 12 de marzo de 2021, en punto de las 11:00 horas, en el lugar descrito en el numeral
6 de estas bases.

El registro de las personas “Participantes” se llevard a cabo de las 10:40 a las 10:59 horas.
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En este acto, las personas “Participantes” entregaran su propuesta en UN SOBRE CERRADO en
forma inviolable, se procedera a la apertura del mismo, revisdndose cuantitativa, sucesiva y
separadamente la documentacion legal y administrativa, técnica y econémica, asi como la
garantia de formalidad de la propuesta, desechdndose las que hubieran omitido alguno de tos
requisitos exigidos.

“La Convocante” revisara antes de la celebracidn del acto de presentacién y apertura de
propuestas que ninguna de las personas fisicas o morales participantes se encuentren
sancionados por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria
de laFuncién Pablica o enincumplimiento contractual que den a conocer en sus respectivos sitios
de internet, las dependencias, drganos desconcentrados, alcaldias y entidades, Federales o
Locales, seglin corresponda; para lo cual se hara constar en el acta correspondiente que se realizé
la revision antes mencionada.

Todas las personas “Participantes” rubricardn las propuestas presentadas, mismas que
quedaran en custodia de “La Convocante” para salvaguardar su confidencialidad, procediendo
posteriormente al anlisis cualitativo de dichas propuestas, mismo que mediante DICTAMEN ser4
dado a conocer en el acto del fallo.

El dictamen comprendera el analisis detallado de lo siguiente:
a) Documentacion legal y administrativa.

b) Propuesta técnica.

¢) Propuestaecondmica.

En el dictamen deberd establecerse si los rubros antes citados cubren los requisitos solicitados
en las bases, al igual que las especificaciones requeridas por “La Convocante”, respecto de la

prestacion del servicio objeto de la Licitacién Piblica, para determinar si las propuestas cumplen
con lo solicitado.

Aquellas personas “Participantes” que hayan sido descalificados en la primera etapa del
procedimiento licitatorio, podran asistir a los actos subsecuentes con el caracter Gnico y exclusivo
de observadores.

La segunda etapa, referente a la emisién del fallo se realizara el dia 15 de marzo de 2021, en
punto de las 11:00 horas, en el lugar descrito en el numeral 6 de estas bases

El registro de las personas “Participantes” se llevard a cabo de las 10:40 a las 10:59 horas.

“La Convocante” comunicara el resultado del dictamen en la junta publica, el cual deberé estar
debidamente fundado y motivado, sefialdndose detalladamente las causas por las cuales fueron
desechadas las propuestas y las que no resultaron aceptadas, indicdndose, en su caso, las que
hayan cumplido con la totalidad de los requisitos legales y administrativos, técnicos y

10



Q?” ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA

o o COBIERNO DE LA DE|ACIUDAD DE MEXICO
‘/é CIUDAD DEMEXICO  p1RecCION GENERAL
° COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

economicos, asi como el nombre de la persona participante que oferta las mejores condiciones y
el precio mas bajo por la prestacién del servicio objeto de la Licitacién Plblica, dando a conocer
el importe respectivo.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 43, fraccidn Il parrafo segundo de la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, las personas “Participantes” que hayan cumplido con la
totalidad de los requisitos legales, administrativos, técnicos y econdmicos, en este mismo acto,
estaran en posibilidades de proponer costos mas bajos en diversas ocasiones por la prestacién
del servicio objeto de esta Licitacion Publica, en beneficio de “La Convocante”, con la finalidad
de resultaradjudicados, respecto de la propuesta que originalmente haya resultado mas benéfica
para “La Convocante”, lo cual podran efectuar, siempre y cuando en este acto se encuentre
presente la persona que cuente con poderes de representacién de la persona fisica o moral
participante, lo cual deberd ser acreditado en este mismo acto, mediante original o copia
certificada del acta constitutiva o poder notarial donde se manifieste que la persona presente,
cuenta con poderes de representacion y debera exhibir una identificacién oficial vigente, para lo
cual se seguird el siguiente procedimiento.

Se recibiran sus propuestas, en el formato de propuesta econémica establecido en el ANEXO
DOCE de estas bases.

Se entregara de forma simultdnea el formato a las personas “Participantes” en cada ronda a
efecto que presenten su nueva oferta respecto del precio que se tenga en el momento en la tinica
partida como mas bajo.

“La Convocante” recibira los formatos debidamente requisitados y al final de cada ronda
mencionard en voz alta solamente el precio unitario méas bajo de la partida tnica.

Agotando el procedimiento de ofertas y obteniendo la persona participante que haya ofertado el
precio més bajo de la partida Ginica y como consecuencia resulte adjudicado, se levantar el acta
correspondiente que serd rubricada y firmada por todas las personas “Participantes” que estén
presentes.

Para mayor agilidad en el proceso se recomienda a las personas “Participantes” que los
porcentajes que ofrezcan sean presentados sin fracciones decimales.

Las personas “Participantes” que propongan precios mas bajos, quedan obligados a respetar
las mismas condiciones técnicas, presentadas en su propuesta original.

Para esta etapa no se permitird comunicacion entre las personas “Participantes”, evitando que
se incurra en actos de desorden, falta de respeto y acuerdo entre ellos, respecto de los precios a
ofertar.

Si como resultado de la evaluacion a las propuestas a que se refiere en el procedimiento anterior,
existieran dos o mas propuestas en igualdad de precio, “La Convocante” aplicara el siguiente
criterio para el desempate:

11
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¢ Se adjudicara a la persona participante que hubiere ofrecido mejores condiciones en su
propuesta, adicionales a las mismas establecidas en estas bases, con relacién a los servicios
objeto de esta Licitacion Publica siempre y cuando se encuentre inscrito en el Padrén de
Proveedores de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Una vez determinado la persona participante que haya ofertado el precio mas bajo por los
servicios objeto de esta Licitacién Publica, y como consecuencia haya resultado adjudicado, se
levantara acta que sera rubricada y firmada por todas las personas “Participantes” que estén
presentes, entregandose copia fotostatica a cada uno de los asistentes y se notificara por escrito
a los que no hayan asistido.

El plazo para la emision del fallo podra diferirse por una sola vez, por el tiempo que determine
“La Convocante”.

Los actos de presentacion y apertura de propuestas, y de fallo, seran presididos por las personas
servidores publicas responsables del procedimiento, quienes seran la tinica autoridad facultada
para aceptar o desechar cualquier proposicion de las que se hubieran presentado, asi como para
resolver cualquier asunto que se presente durante el desarrollo del procedimiento, en términos
de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

“La Convocante” revisara antes de la celebracion de la emisién del fallo que ninguna de las
personas fisicas o morales participantes se encuentren sancionados por la Secretaria de la
Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Publica o en el
incumplimiento contractual que den a conocer en sus respectivos sitios de internet, las
dependencias, rganos desconcentrados, alcaldias y entidades, seg(in corresponda; para lo cual
se hara constar en el acta correspondiente que se realizé la revisién antes mencionada.

Todos los actos que forman parte del procedimiento de Licitacién Plblica, se realizardn
puntualmente el dia, hora y lugar sefialado en las bases de Licitacién Publica, levantandose en
cada uno de ellos, acta circunstanciada, que sera rubricada y firmada por todos las personas
“Participantes” que estén presentes y no se encuentren descalificados, las personas servidoras
publicas que lleven a cabo el procedimiento, asi como del representante de la Secretaria de la
Contraloria General o del Organo Interno de Control, debiendo entregar a cada uno de ellos copia
de la misma.

CRITERIOS DE EVALUACION.

En la evaluacién de propuestas en ningiin caso podran utilizarse mecanismos de puntos o
porcentajes.

En igualdad de condiciones, se procedera al analisis y verificacién de la documentacién legal y
administrativa presentada por las personas “Participantes”. Se evaluaran las propuestas que
contengan la informacidn, documentos y requisitos solicitados en estas bases.

EVALUACION DE PROPUESTAS:

Propuesta técnica.
12
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Las propuestas técnicas se evaluaran mediante la verificacion del cumplimiento de las
especificaciones contenidas en el ANEXO UNO de estas bases, los requisitos dispuestos en las
mismasy en la (s) Junta (s) de Aclaracion a las bases, calificandose en los términos de Cumple o
No Cumple. En este tltimo caso se indicara el motivo del incumplimiento.

Se desecharan las propuestas que no cumplan con la totalidad de la informacidn, documentos y
requisitos técnicos dispuestos en estas bases de Licitacidén Pablica. Unicamente se tomaréan en
consideracién aquéllas que cumplan con los requerimientos técnicos solicitados en el ANEXO
UNO de estas bases y que garanticen satisfactoriamente el suministro de la prestacién del
servicio.

Propuesta Economica.

Se hara el analisis comparativo y detallado de las propuestas econémicas por partida completa,
asimismo, se evaluard el precio mas bajo propuesto en la segunda etapa del procedimiento.

GARANTIA DE FORMALIDAD DE LAS PROPUESTAS.

La garantia que se presente para la formalidad de las propuestas NO deber4 ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, enmendaduras o tachaduras.

De la formalidad de las propuestas.

Las personas “Participantes” deberdn garantizar la formalidad de sus propuestas, por un
importe minimo del 5% (cinco por ciento) del monto maximo total de su oferta econémica sin
considerar impuestos, precisa y Unicamente a favor de la ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO. El documento debera incluirse en el dnico sobre cerrado
que contenga la documentacion, de conformidad con los articulos 73, fraccién I,y 75 bis de la Ley
de Adquisiciones para el Distrito Federal, el articulo 360, fraccién |, del Cédigo Fiscal de la Ciudad
de México, que sefiala en su inciso a). Mediante fianza otorgada por compariia autorizada en los
términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; b). Cheque de caja; c). Cheque
certificado o d). Billete de depdsito, y de acuerdo con lo sefialado en las Reglas de Caracter
General por las que se determinan los tipos de garantias que deben constituirse y recibir las
Dependencias, Organos Desconcentrados, Delegaciones y Entidades de la Administracién Piblica

del Distrito Federal publicadas el 31 de mayo de 2011 en la entonces Gaceta Oficial del Distrito
Federal.

Para el caso de que se presente péliza de fianza dentro del texto de la misma, deberan contener
las siguientes declaraciones expresas:

(Anotar el nombre de la afianzadora), en ejercicio de la autorizacion que le fue concedida por
la Secretaria de Hacienda y Crédito Piblico, de conformidad con lo dispuesto en la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas, se constituye fiadora hasta por la suma de $(anotar el
importe con nimero) (anotar el importe con letra), a favor de la Escuela de Administracion
Publica de la Ciudad de México, para garantizar por (Anotar la Denominacién o razén social
de la empresa), con domicilio en (Anotar la Calle y nimero), Colonia (Anotar la colonia),
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Alcaldia (Anotar la Alcaldia o Municipio), Cédigo Postal (Anotar el Cadigo Postal), en (Anotar
la Entidad Federativa), el sostenimiento de la propuesta presentada para participar en (Anotar
tipo y niimero de la Licitacién Piblica), convocado por la Escuela de Administracion Piblica de
la Ciudad de México, teniendo por objeto (Anotar la contratacién del servicio), esta garantia
estard vigente hasta que la Escuela de Administracién Piblica de la Ciudad de México manifieste
expresamente por escrito la devolucién para su cancelacién, de conformidad con Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal, su Reglamento y demds ordenamientos juridicos que
resulten aplicables.

“La Convocante” revisara la autenticidad de las pdlizas de garantia mediante el dispositivo de
validacién de fianzas en las Compafiias Afianzadoras en sus sitios de internet correspondientes.

Liberacion de la garantia de formalidad.

Ala persona participante ganadora le serd devuelta la garantia correspondiente al sostenimiento
de la propuesta econdmica, cuando entregue la fianza relativa al cumplimiento del contrato.

A las demas personas “Participantes”, se les devolvera previa solicitud por escrito, una vez
transcurridos 15 dias habiles posteriores a la emisién del fallo correspondiente.

Aplicacion de la garantia de formalidad de las propuestas.

Se hara efectiva en los siguientes casos:

a) Cuando el participante retire su propuesta una veziniciado el acto de presentacién y apertura
del sobre que contenga la documentacién legal y administrativa, propuesta técnica y
economica;

b) Cuando notificado el proveedor de la adjudicacién de que fue sujeto, por causas imputables
a éste, no se formalice el contrato dentro del plazo de 15 dfas habiles;

¢) En caso de que el proveedor adjudicado no presente la constancia de adeudos, previamente
a la formalizacion del contrato respectivo.

CRITERIOS DE ADJUDICACION.

Una vez hecha la valoracion de las propuestas, se elaborard un dictamen y se seleccionard de
entre las personas “Participantes” al (los) que haya(n) reunido las mejores condiciones legales,
administrativas, técnicas, de menor impacto ambiental y econémicas requeridas por la Escuela
de Administracion Publica de la Ciudad de México, y garantice(n) satisfactoriamente el
cumplimiento de las obligaciones respectivas, ademds en su caso, haya acreditado ser Proveedor
Salarialmente Responsable, atendiendo lo sefialado en el articulo 96 de la Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México.

Siresultara que dos o mas propuestas son solventes y, por lo tanto, satisfacen la totalidad de los
requerimientos de “La Convocante”, el contrato se adjudicard a quien presente, en la segunda
etapa del procedimiento, la propuesta con precio mas bajo y las condiciones ofertadas sean las
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mas benéficas para “La Convocante”. La adjudicacién se hara por una sola partida al 100% (cien
por ciento).

En caso de que el participante ganador desista o se hubiere rescindido el contrato respectivo por
causas imputables al proveedor, sin menoscabo de las sanciones o penas que pudieran proceder
en los términos de la ley, “La Convocante” podra adjudicar el contrato, a la persona participante
que haya presentado la siguiente proposicion solvente mas baja, siempre que la diferencia en
precio, con respecto a la postura que inicialmente hubiere resultado ganadora, no sea superior al
10% (diez por ciento).

ADJUDICACION.

El contrato que se derive de esta Licitacién Pablica Nacional se adjudicara por partida completa
a la persona moral o persona fisica que, de entre las personas “Participantes”, relinan las
mejores condiciones legales, administrativas, técnicas y econdmicas requeridas por “La
Convocante”, y garantice satisfactoriamente el cumplimiento de las obligaciones respectivas.

En cualquier etapa del procedimiento, antes de la emisién del fallo, “La Convocante” podra
modificar hasta en un 25% (veinticinco por ciento) la cantidad de los servicios objeto de esta
licitacion siempre y cuando, existan razones debidamente fundadas o causas de interés publico,
caso fortuito o fuerza mayor, mismas que deberan tenerse acreditadas fehacientemente.

Cuando la modificacién se realice en el acto de Junta de Aclaracién de bases las personas
“Participantes” al elaborar sus propuestas, deberdn considerar las nuevas cantidades de
servicios requeridos.

Si las modificaciones se notificaran durante el acto de Presentacién y Apertura de Propuestas,
“La Convocante” otorgara a las personas “Participantes” un plazo no mayor a tres dias habiles,
a efecto de que realicen los ajustes correspondientes en la parte econémica de su propuesta,
considerando las nuevas modificaciones, conforme al formato establecido para tal efecto por “La
Convocante”. En este caso, se deberan recibir las propuestas originales y se abstendra de realizar
la evaluacién cualitativa, hasta en tanto se presenten los formatos sefialados, en la hora y fecha
que determine para la continuacién del acto de presentacién y apertura de propuestas. El
formato de propuesta econdmica debera reflejar las modificaciones descritas, precio unitario

monto total cony sin impuestos, originalmente propuestos, y las nuevas cantidades ajustadas de
estos conceptos.

Cuando la modificacion se realice en el acto de fallo, hasta antes de su emisién, “La Convocante”
debera proporcionar el formato y conceder un plazo no mayor a tres dias para su presentacién,
s6lo a aquellas personas “Participantes” que hubieren cumplido con los requisitos legales,
administrativos, técnicos y econdmicos, y se abstendra de realizar el mejoramiento de precios,
debiendo sefialar hora y fecha para la presentacion del formato y continuacién del acto.

SUSPENSION TEMPORAL O DEFINITIVA DE LA LICITACION PUBLICA.

15
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De conformidad a los articulos 35 y 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y 42 y 48
de su Reglamento, “La Convocante”, previa opinién de la Secretaria de la Contraloria General de
la Ciudad de México podra suspender temporal o definitivamente el procedimiento de Licitacién
Publica sin responsabilidad para la misma, cuando para ello concurran razones de interés puiblico
o general, o en alguno de los supuestos siguientes:

Cuando se presenten casos fortuitos o de fuerza mayor, debidamente justificados que hagan
necesaria la suspension. Para efecto de lo anterior, se avisara por escrito a los involucrados acerca
de lasuspensiony se asentara dicha circunstancia en el acta correspondiente a la etapa en donde
se origine la causal que la motive.

Cuando existan circunstancias que provoquen la extincién de la necesidad de la adquisicién, o la
necesidad de modificar las caracteristicas o especificaciones de la prestacién del servicio, para
obtener mejores condiciones o para cumplir eficientemente con la prestacién de los servicios
pUblicos encomendados.

Cuando la autoridad competente lo determine,

Si desaparecen las causas que hubiesen motivado la suspensién temporal de la Licitacién
Publica, se reanudara ésta, previo aviso a los involucrados en el entendido de gue solamente
podran participar las personas “Participantes” que no hubiesen sido descalificados.

Cuando la Licitacién Publica se suspenda definitivamente, debido a alguna de las situaciones
indicadas en los incisos anteriores “La Convocante” quedard en libertad de llevar a cabo un
nuevo procedimiento,

DESCALIFICACION DE LAS PERSONAS PARTICIPANTES.

a) Cuando no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en estas bases de Licitacién

PUblica, de conformidad con la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, Ley de Austeridad,
Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México
o los que deriven del acto de aclaracién de bases.

b) Si se comprueba que tienen acuerdo con otra u otras personas “Participantes” para elevar los

c)

d)

e)

f)

precios de la prestacion del servicio o cualquier otro acto objeto de esta Licitacién Pdblica.

En caso de que las personas “Participantes” presenten propuestas con precios escalonados.
Cuando se compruebe que alguna persona participante se encuentra en alguno de los supuestos
de impedimento para participar o celebrar contratos establecidos en la Ley de Adquisiciones para
el Distrito Federal.

Cuando proporcionen informacion que resulte falsa.

Cualquier otra violacién a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y
su Reglamento, o demas normatividad que resulte aplicable al procedimiento licitatorio.
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CAUSAS PARA DECLARAR DESIERTA LA LICITACION PUBLICA.
Cuando ninguna persona moral o fisica adquiera las bases de esta licitacion.

Cuando en el acto de presentacion y apertura de propuestas no se presente o registre ninguna
persona participante para presentar propuestas.

Cuando ninguna de las propuestas presentadas cumpla con los requisitos solicitados en las bases
0 sus precios no fueran convenientes para “La Convocante”, conforme a lo establecido en el
articulo 96 de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México.

15. INCONFORMIDADES QUE SE SUSCITEN EN CUALQUIER ETAPA DEL PROCEDIMIENTO.

16.

16.1

16.1.1

De conformidad con el articulo 88 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, los
interesados afectados por cualquier acto o resolucién emitido por “La Convocante” podran
interponer, ante la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, el recurso de
inconformidad dentro del término de 5 dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
notificacién del acto o resolucidn que se recurra o de que el recurrente tenga conocimiento del
mismo, el cual se sujetard a las formalidades de la Ley de Procedimiento Administrativo dela
Ciudad de México.

CONTRATO.
Consideraciones generales sobre el contrato.

La firma del contrato se llevara a cabo en el domicilio de “La Convocante”, dentro de un término
no mayor a 15 dias habiles contados a partir de la notificacién del fallo. La persona participante
ganadora, a la firma del mismo, deberd entregar la garantia de cumplimiento de contrato a que
hace referencia el numeral 16.4.1 de las bases, en la Jefatura de Unidad Departamental de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales de “La Convocante”, de 9:00 a 14:00
y de 16:00 a 19:00 horas, en dias habiles.

Previo a la formalizacién del contrato, “La Convocante” verificard que la persona participante
ganador no se encuentre sancionado por la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de
México, por la Secretaria de la Funcién Piblica o en incumplimiento contractual que den a
conocer en sus respectivos sitios de internet, las dependencias, 6rganos desconcentrados,
alcaldias y entidades, segin corresponda.

Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato objeto de esta Licitacién, no podran
subcontratarse en forma parcial o total a favor de terceros, con excepcién de los derechos de
cobro, en cuyo caso se debera contar con el consentimiento de “La Convocante?”.
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En el contrato deberd de establecerse la obligacién de la persona fisica o moral de mantenerse
como Proveedor Salarialmente Responsable, en tanto dure el contrato, cuando este sea el factor
que determind la adjudicacién.

En caso de que el contrato no se formalice en la fecha o plazo en que se ponga a disposicién de la
persona participante ganador, por causas imputables a él mismo, en el plazo establecido en el
primer parrafo de este numeral, la Convocante podrd adjudicar el contrato a la persona
participante que haya presentado la segunda y/o demds posturas econdmicas que sigan en
orden, de conformidad con lo asentado en el Dictamen de Fallo.

Los derechos y obligaciones que deriven de esta Licitacién Plblica Nacional y de la prestacién del
servicio objeto de la misma, se formalizaran mediante la suscripcién de un contrato entre las
partes.

Si por causas imputables a “La Convocante”, la persona participante ganadora no firma el
contrato dentro de la fecha prevista en estas bases, a partir de la fecha en que se formalice, se
prorrogaran automaticamente en igual plazo, las fechas de cumplimiento de las obligaciones de
las partes, sin que exceda el presente ejercicio fiscal.

Para la firma del contrato es indispensable que el representante legal de la persona moral, acuda
con copia certificada ante notario piblico y copia simple para su cotejo, del acta constitutiva y
todas las reformas subsecuentes, si las hay, asi como el poder notarial que indique que tiene las
facultades suficientes para suscribir el contrato y su identificacién personal, oficial y vigente. En
caso de que el proveedor sea persona fisica, linicamente presentara identificacién personal,
oficial y vigente.

Todas las cldusulas establecidas en las presentes bases, de conformidad con la legislacién
aplicable al presente procedimiento licitatorio.

Cantidad adicional que se podra requerir al contrato.

“La Convocante” con fundamento en el articulo 65 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito
Federal, dentro de su presupuesto aprobado y disponible podra, bajo su responsabilidad acordar
el incremento en la cantidad de bienes solicitados y/o servicios requeridos del contrato vigente
que se derive de esta Licitacién Publica, estas modificaciones no deberdn de rebasar en su
conjunto el 25% (veinticinco por ciento) del valor total del contrato siempre y cuando el precio,
servicios, bienes y demas condiciones sean iguales al inicialmente pactado, debiéndose ajustar
la garantia de cumplimiento del contrato vigente.

Formalizacion del contrato.

El contrato debera formalizarse en un término no mayor de 15 dias hébiles, contados a partir de
lafecha en que hubiere notificado al proveedor el fallo correspondiente, en apego a lo establecido
en el articulo 59 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal.

Garantias.
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La garantia que se presente para el cumplimiento del contrato NO debera ser presentada con
perforaciones, mutilaciones, engrapada, enmendaduras o tachaduras.

Del cumplimiento del contrato.

La persona participante que, en el proceso de Licitacion Publica, resulte ganadora debera
garantizar el cumplimiento del contrato, de conformidad con los articulos 73, fraccién lll, 75y 75
bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, el articulo 360, fraccidn I, del Codigo Fiscal
de la Ciudad de México, que sefiala en su inciso a). Mediante fianza otorgada por compafiia
autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas; b). Cheque de caja;
¢). Cheque certificado o d). Billete de depésito, y de acuerdo con lo sefialado en las Reglas de
Caracter General por las que se determinan los tipos de garantias que deben constituirse y recibir
las Dependencias, Organos Desconcentrados, Alcaldias y Entidades de la Administracién Pdblica
del Distrito Federal publicadas el 31 de mayo de 2011 en la entonces Gaceta Oficial del Distrito
Federal, por el importe del 15% (quince por ciento) del monto méaximo del contrato sin
considerar impuestos, expedida precisa y Unicamente a favor de la ESCUELA DE
ADMINISTRACION PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, la cual se deberé entregar en el domicilio
de “La Convocante”, al momento de la firma del contrato, y que permanecera vigente durante
un mes, a partir del término de la vigencia del contrato celebrado entre “La Convocante” y el
proveedor adjudicado.

Para el caso de que se presente fianza dentro del texto de la misma, deberan transcribirse las
siguientes leyendas:

Para garantizar a (Anotar la Denominacion o razén social de la empresa), con R.F.C. (Anotar el
Registro Federal de Causantes), con domicilio {Anotar la Calle y nimero), Colonia (Anotar la
colonia), Alcaldia (Anotar la Alcaldia o Municipio), Cédigo Postal (Anotar el Codigo Postal), en
(Anotar la Entidad Federativa), las especificaciones, calidad de la prestacion del servicio y el
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones contraidas en términos del contrato nidmero
(Anotar el nimero del contrato adjudicado) de fecha (Anotar la fecha de formalizacién del
contrato), con un importe de $(Anotar el importe con nimero) (Anotar el importe con letra), no
incluye IVA, relativo a la prestacion del servicio de “{Anotar el objeto del contrato)”, celebrado
entre nuestro fiado (Mencionar el nombre del proveedor) y la Escuela de Administracién Publica
de la Ciudad de México, representada por el Coordinador de Administracién y Finanzas de ese
Organismo, asi como las modificaciones que se realicen al contrato, con excepcién de las que
impliquen incremento en el monto, que fue formulado a nuestro fiado con base en el procedimiento
de (Anotar el niimero de Licitacién Piblica), servicios prestados en (Anotar el lugar y domicilio
de la prestacion del servicio).

Esta fianza se otorga atendiendo a todas las estipulaciones contenidas en el contrato y
permanecerd en vigor durante la prestacidn del servicio a entera satisfaccion de la Escuela de
Administracién Piblica de la Ciudad de México, asi la afianzadora expresamente declara: A) la
fianza se otorga en términos de este contrato. B) Que en caso de que sea prorrogado el plazo
estipulado para la terminacion del objeto a que se refiere la fianza o exista espera, su vigencia
quedard automdticamente prorrogada en concordancia con dicha prérroga o espera. C) “El
Proveedor” responderd de los defectos, vicios ocultos y deficiencia en la calidad de la prestacion
del servicio, asi como, cualquier otra responsabilidad en que incurra en los términos del contrato
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que se celebre, en caso contrario se aplicard la fianza respetiva, D) Que la fianza garantiza el
cumplimiento de todas las obligaciones contractuales. E) Que para ser cancelada la fianza serd
requisito indispensable la conformidad por escrito de La Escuela de Administracién Piblica de la
Ciudad de México. F) La institucion afianzadora se somete expresamente al procedimiento de
gjecucion establecido en los articulos 178 y 282 de la Ley de Instituciones de Sequros y de Fianzas
vigente. La fianza se cancelard cuando “El Proveedor” haya cumplido con todas las obligaciones
que se deriven del contrato de conformidad con lo establecido en el articulo 120 del Reglamento
de la Ley de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio de
Recursos de la Ciudad de México, permaneciendo vigente durante la substanciacién de todos los
recursos legales o juiciosos que se interpongan hasta que se dicte resolucién definitiva de
autoridad competente. En el supuesto de que el monto o plazo originalmente pactado en el
contrato se modifique, “El Proveedor” se obliga a mantener la fianza en el porcentaje de
ampliacién en el monto incrementado. En el caso que sea prorrogado el plazo estipulado para la
terminacion del objeto a que se refiere la fianza o exista espera, su vigencia quedard
automdticamente prorrogada en concordancia con dicha prérroga o espera.

En caso de incumplimiento al contrato por parte de (Anotar la razén social de la empresa), esta
fianza permanecerd vigente como minimo un mes posterior a la conclusién de la prestacién del
servicio y no podrd ser cancelada sino hasta que hayan quedado cubiertos los vicios ocultos.

En el caso de que la presente garantia se haga exigible, (Anotar el nombre de la afianzadora), se
somete expresamente al procedimiento de ejecucion establecido en los articulos 178, 279, 280, 282,
283 y demds relativas y aplicables de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas en vigor y
otorga su consentimiento en lo referente al articulo 179 de la citada Ley. ***Fin de texto***

Nombre, cargo y firma de quien autoriza la fianza, por parte de la afianzadora.

16.4.2 Revision de la validez de las pélizas de garantia.

“La Convocante” revisara la autenticidad de las pdlizas de garantia mediante el dispositivo de
validacion de fianzas en las Compafiias Afianzadoras en sus sitios de internet correspondientes,

16.4.3 Liberacion de garantia.

Por lo que respecta a la garantia para el cumplimiento del contrato, “La Convocante” otorgara
al proveedor su autorizacion por escrito para que pueda cancelar la fianza correspondiente en el

momento en el que demuestre plenamente haber cumplido con la totalidad de sus obligaciones

adquiridas en el contrato.

16.4.4 Aplicacion de la garantia por incumplimiento del contrato.

En caso de rescisidn del contrato, por ubicarse en alguno de los supuestos establecidos en el

numeral 16.7.1 de estas bases.

16.5 Pagos.

16.5.1 Anticipos.

Para la prestacion del servicio objeto de esta Licitacién Piblica, no se otorgaré anticipo alguno.

20



ESCUELA DE ADMINISTRACION PUBLICA

DE LA CIUDAD DE MEXICO

DIRECCION GENERAL

COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

(o]
m GOBIERNQO DE LA
m CIUDAD DE MEXICO

(o]

16.5.2 Condiciones de pago.

La Escuela de Administracién Piblica de la Ciudad de México realizard los pagos por transferencia
electrdnica bancaria, en moneda nacional, de acuerdo a las condiciones pactadas en el contrato
respectivo, dentro de los veinte dias habiles posteriores a la recepcidn de la factura debidamente
requisitada.

La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios
Generales revisara |a factura presentada para pago, y en caso de inconsistencias, sera devuelta al
proveedor para su debida correccion, por tanto, el tiempo que el proveedor tarde en
regularizarlos, sera el mismo tiempo que se desfasara en su tramite de pago.

Una vez validada la factura, la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios Generales remitira la documentacién para su tramite de pago ante la
Jefatura de Unidad Departamental de Contabilidad y Registro. Toda factura que no se encuentre
debidamente validada por la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales,
Abastecimiento y Servicios Generales no sera tramitada para su pago.

16.6. Sanciones.

Penas convencionales.

Durante la vigencia del contrato, en caso de no realizar de manera oportuna los servicios y/o
suministros de bienes objeto de esta Licitacion Publica, en el plazo establecido, y en los términos
sefialados en las presentes bases, “La Convocante” aplicard al proveedor adjudicado por
concepto de pena convencional, la cantidad equivalente a los porcentajes que se indican en el
cuadro adjunto, para lo cual, se calculard sobre el importe de los servicios no realizados
oportunamente, conforme a lo siguiente:

CONDUCTA

PENA CONVENCIONAL

INASISTENCIA NO JUSTIFICADA A LAS INSTALACIONES DE “LA
CONVOCANTE” POR PARTE DEL PERSONAL DE LIMPIEZA PARA PRESTAR EL
SERVICIO.

EL 50% (CINCUENTA POR CIENTO) POR CADA DiA DE
INASISTENCIA SOBRE EL COSTO DIARIO DEL
ELEMENTO DE LIMPIEZA QUE NQ SE PRESENTE A
CUBRIR SU TURNO EN LA ESCUELA.

INCUMPLIMIENTO EN LA ENTREGA DE LOS MATERIALES DE LIMPIEZA EN
TIEMPO Y FORMA, BIEN SEA POR CANTIDAD, CALIDAD, CARACTERISTICAS Y
ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO ESTIPULADAS EN LAS PRESENTES BASES.

EL 30% (TREINTA POR CIENTO) POR CADA DiA
NATURAL DE INCUMPLIMIENTO SOBRE EL COSTO
TOTAL DIARIO DE LOS SIETE ELEMENTOS
CONTRATADOS.

INCUMPLIMIENTO EN LA PRESTACION DEL SERVICIO DE ACUERDO A LOS
TURNOS Y HORARIOS (REGISTRO DE ASISTENCIA DE ENTRADA Y SALIDA)
SENALADOS EN LAS PRESENTES BASES.

EL 30% (TREINTA POR CIENTO) POR CADA DIA DE
OMISION EN EL REGISTRO DE ASISTENCIA SOBRE EL
COSTO DIARIO DEL ELEMENTO DE LIMPIEZA.

INCUMPLIMIENTO EN LAS ACTIVIDADES CONEXAS NECESARIAS O QUE SIN
MOTIVO JUSTIFICADO DEJE DE CUMPLIR LAS INSTRUCCIONES O
LINEAMIENTOS QUE PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO ESTABLEZCA “LA
CONVOCANTE”.

EL 30% (TREINTA POR CIENTO) POR CADA DIA DE
INCUMPLIMIENTO SOBRE EL COSTO DIARIO DE LOS
SIETE ELEMENTOS CONTRATADOS.
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CUANDO LA MAQUINARIA UTILIZADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SE
HUBIERA REPORTADO COMO DESCOMPUESTAY ESTA NO SEA REPARADA O
SUSTITUIDA EN UN PLAZO DE TRES DIAS A PARTIR DE LA FECHA DEL
REPORTE EMITIDO POR “LA CONVOCANTE”

EL 10% (DIEZ POR CIENTO) POR CADA DIA DE
INCUMPLIMIENTO SOBRE EL MONTO TOTAL DE LA
FACTURACION DEL MES EN QUE SE HAYA REALIZADO
LA CONDUCTA MOTIVO DE SANCION,

INCUMPLIMIENTO POR NO ENTREGAR A LA ESCUELA DE ADMINISTRACION
PUBLICA DE LA CIUDAD DE MEXICO, LA CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LAS
OBLIGACIONES OBRERO PATRONALES ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL (IMSS) Y LA RELACION DEL PERSONAL ASEGURADO QUE
ASIGNARA A ESTA ENTIDAD, LO ANTERIOR EN UN PLAZO MINIMO DE 3 DIAS,
ANTERIORES A LA FECHA DE INICIO DE CONTRATO O BIEN DE UNA NUEVA

EL 5% (CINCO POR CIENTO) POR CADA DIA NATURAL
DE INCUMPLIMIENTO EN LAENTREGA MENSUAL DE LA
DOCUMENTACION REQUERIDA, CALCULADO SOBRE
EL COSTO TOTAL DIARIO DEL ELEMENTQ
CONTRATADO QUE NO ACREDITE SuU
ASEGURAMIENTO.

CONTRATACION. DE TAL SUERTE QUE DEBERAN ENTREGAR LOS
COMPROBANTES DE LAS ALTAS POR CADA EMPLEADO Y LOS
COMPROBANTES DE PAGO DE LAS CONTRIBUCIONES QUE POR LEY HAN DE
CUMPLIR, DE LOS ULTIMOS DOS BIMESTRES ANTERIORES
CORRESPONDIENTES A DICHAS OBLIGACIONES. SE DEBERAN PRESENTAR
LOS COMPROBANTES CADA BIMESTRE DESDE EL INICIO DEL CONTRATO
HASTA EL TERMINO DEL CONTRATO.

Se aplicaran penas convencionales correspondiente al 15% del importe total del contrato por los
demas supuestos no contempladas en la tabla anterior.

El monto de las penas convencionales se calculara con base a la informacién que la Jefatura de
Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales de esta
Escuela recabe. La Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y
Servicios Generales sera la responsable de la aplicacién de las penas convencionales
contempladas en estas bases, de conformidad con los incumplimientos e incidencias notificados
al proveedor quien, dentro del término de tres dias hébiles posteriores a la notificacién,
manifestard lo que a su derecho convenga y ofrecerd las pruebas que crea convenientes a efecto
de desacreditar su incumplimiento. Si el proveedor no realiza ninguna manifestacién, ni ofrece
pruebas al respecto dentro del término citado, en consecuencia, acepta la aplicacién de la pena
0 penas correspondientes.

Elimporte de las penas convencionales se deducira de la facturacién que presente el proveedor
durante la vigencia del contrato. “La Convocante” no aceptard pagos en especie. En el caso, de
penas convencionales por incumplimiento a la garantia del proveedor solicitada conforme al
numeral 16.4.1 de las bases de Licitacion Pdblica, las sanciones que resulten seran notificadas al
proveedor, quien deberd cubrir el importe de las penalizaciones a la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México. En caso de no cumplir con esta obligacién, se procederé conforme
a lo establecido en los articulos 178, 279, 280, 282, 283 y demas relativas y aplicables de la Ley de
Instituciones de Seguros y de Fianzas.

16.7 Incumplimiento
16.7.1 Rescision del contrato

Para llevar a cabo el procedimiento para la rescisién de contrato se estara a lo dispuesto en los
articulos 42 de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 63 y 64 de su Reglamento; asi
mismo, se establecen como causas de rescisién de contrato las siguientes:
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a) Contravenga una o algunas de las estipulaciones del Contrato, Bases, Junta (s) de Aclaracién
de bases o su propuesta adjudicada.

b) Sise comprueba que el proveedor se encuentra en alguno de los supuestos establecidos en los
Articulos 39 y 39 Bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y/o 49, fraccién XV de la
Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.

¢) Cuando se haya agotado el monto limite de la garantia de cumplimiento, por la aplicacién de
penas convencionales.

En caso de rescision se haran efectivas las penas convencionales a cargo del mismo en el
importe facturado cuando aplique y, en su caso, se exigira la reparacién de dafios y perjuicios
ocasionados, independientemente de la aplicacidn de las sanciones que hayan sido pactadas.
En su caso, se podra adjudicar el contrato a la persona participante que haya obtenido el
segundo lugar, siempre y cuando la diferencia en precio con respecto a la propuesta ganadora
no sea superior al 10% (diez por ciento).

Ciudad de México, a 25 de febrero de 2021.

Atentamente

ZZavala Flores
dministracion y Finanzas
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ANEXO UNO
ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE
LIMPIEZA DE INTERIORES Y EXTERIORES CON SUMINISTRO DE MATERIALES
LPN-EAPCDMX-001-2021

l.- CARACTERISTICAS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

SERVICIO DE LIMPIEZA DE OFICINAS Y AREAS COMUNES DEL INMUEBLE PROPIEDAD Y/O A CARGO DE “LA
CONVOCANTE?”, MEDIANTE 5 (CINCO) OPERARIOS DE LIMPIEZA POR TURNO, CONFORMADOS INDISTINTAMENTE
POR HOMBRES Y MUJERES. LAS PERSONAS QUE CUBRAN EL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL DE INMUEBLES,
DEBERAN TENER UNA EDAD MiNIMA DE 18 ANOS.

EL PERSONAL DE LIMPIEZA DEBERA PRESENTARSE UNIFORMADO, CUIDANDO SU ASEO PERSONAL, PORTARA
GAFETE DE IDENTIFICACION EN LAS INSTALACIONES DONDE PRESTEN SUS SERVICIOS; ASIMISMO DEBERA

CONDUCIRSE CON RESPETO Y CORTESIA CON EL PERSONAL Y PUBLICO USUARIO QUE INGRESE A LAS
INSTALACIONES.

EL PERSONAL DE LIMPIEZA DEBERA REGISTRAR SUS ASISTENCIAS EN LOS LISTADOS QUE SERAN EMITIDOS Y
SUPERVISADOS POR LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMINETO Y
SERVICIOS GENERALES; ESTAS LISTAS SERVIRAN DE BASE PARA EL CONTROL DE ASISTENCIA Y VALIDACION DEL
PAGO CORRESPONDIENTE.

EL PERSONAL DE LIMPIEZA NO PODRA REALIZAR OTRAS ACTIVIDADES CONTRARIAS A LAS FUNCIONES POR LAS
CUALES FUERON CONTRATADOS. “LA CONVOCANTE” ASIGNARA ESPACIOS DENTRO DE SUS INSTALACIONES, PARA
QUE SE RESGUARDE EL MATERIAL DE LIMPIEZA, CON EL FIN DE SALVAGUARDAR EL ORDEN, DISCIPLINA Y MANEJO
DE ESTOS ARTICULOS.

EL PROVEEDOR DEBERA CONSIDERAR QUE EL PERSONAL POR EL CONTRATADO, ADEMAS DE LAS ACTIVIDADES
PROPIAS DEL SERVICIO DE LIMPIEZA INTEGRAL DE INMUEBLES, DEBERA APOYAR CON LA RECEPCION Y
DISTRIBUCION DE GARRAFONES DE AGUA PURIFICADA A LOS ENFRIADORES DE AGUA, SERVICIO DE RECOLECCION
Y SEPARACION DE BASURA; LAVADO DE TAZAS, VASOS, PLATOS, LOZA EN GEN ERAL, CAFETERAS DE LA DIRECCION
GENERAL Y DIRECCIONES DE AREA, ASi COMO, AUXILIAR EN ACTIVIDADES DE MOVIMIENTO Y ACOMODO DE
MOBILIARIO PARA LA PREPARACION DE LAS SALAS DE JUNTAS Y AULAS DE “LA CONVOCANTE?™.

LA PERSONA PARTICIPANTE DEBERA ENTREGAR LA CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE LAS OBLIGACIONES OBRERQ
PATRONALES ANTE EL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (IMSS) Y LA RELACION DEL PERSONAL
ASEGURADO QUE ASIGNARA A ESTA ENTIDAD CADA MES, CON FECHA NO MAYOR A UN MES DE ANTELACION A LA
FECHA DE CONTRATACION, AS[ COMO LOS COMPROBANTES DE PAGO DE LOS DOS ULTIMOS BIMESTRES
INMEDIATOS ANTERIORES CORRESPONDIENTES A DICHAS OBLIGACIONES.

Il.- HORARIOS:
N
T MATUTINO VESPERTINO S DOMINOG;)ES,G l.:ji:: ::Rsnvos
LUNES A VIERNES
8:00 ALAS 15:00 HRS., CUANDO
TACUBA 4, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. . . ) . 7:00 A 14:00 !
06010, CIUDAD DE MEXICO 6:30A13:30HRS. | 13:30 A20:30 HRS. i, Q:EIT mig REQUIERA  ESTA
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EL PRIMER TURNO (MATUTINO) ESTARA COMPUESTO DE 3 OPERARIOS Y EL SEGUNDO TURNO (VESPERTINO) DE 2
OPERARIO, DE LUNES A VIERNES. EN EL CASO DE LOS DIAS SABADOS, SOLAMENTE SE CUBRIRA EL TURNO MATUTINO
ESTABLECIDO PARA DICHOS DIAS, CON 3 OPERARIOS.

PARA EL TURNO MATUTINO, UNO DE LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA TAMBIEN REALIZARA FUNCIONES DE
SUPERVISION, DURANTE EL HORARIO DE SU TURNO. ASI MISMO, EN EL TURNO VESPERTINO, OTRO DE LOS
OPERARIOS DE LIMPIEZA DE DICHO TURNO, DEBERA REALIZAR ACTIVIDADES INHERENTES A SUPERVISOR. AMBOS
TRABAJADORES DEL LICITANTE, FUNGIRAN DE CUALQUIER FORMA COMO UN OPERARIO MAS EN SUS RESPECTIVOS
TURNOS, SEA MATUTINO O VESPERTINO.

LA TOLERANCIA DE LLEGADA SERA 15 MINUTOS DESPUES DE LA HORA DE ENTRADA. SE CONSIDERARA RETARDO,
HASTA 30 MINUTOS MAS. TRANSCURRIDOS 45 MINUTOS DESPUES DE LA HORA DE ENTRADA, SE CONSIDERARA
FALTA. EN CASO DE QUE EL PROVEEDOR ENVIE UN ELEMENTO SUSTITUTO DENTRO DE LOS 90 MINUTOS
POSTERIORES A LA HORA DE ENTRADA, LA ESCUELA UNICAMENTE PAGARA EL 70% (SETENTA POR CIENTO) DEL
COSTO DE DICHO ELEMENTO, SIN INCLUIR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADO; ADEMAS COMPUTARA COMO UN
RETARDO. POR CADA TRES RETARDOS ACUMULADOS DURANTE EL MES CORRESPONDIENTE, DE TODO EL PERSONAL
EN GENERAL, SE CONSIDERARA UNA FALTA PARA EL PROVEEDOR.

“LA CONVOCANTE” PODRA REQUERIR EL CAMBIO DE UBICACION Y EL HORARIO DE LOS ELEMENTOS, CUANDO AS|
LO CONSIDERE CONVENIENTE, PARA ATENDER ALGUNA CONTINGENCIA, EVENTO O SEGUN LAS NECESIDADES DEL
SERVICIO, SIN IMPORTAR EL DIAY HORARIO, ESTOS CAMBIOS PUEDEN SER SOLO DE MANERA TEMPORAL, SIN COSTO
ADICIONAL PARA LA CONVOCANTE Y SIN TENER QUE AVISAR POR ESCRITO DE ESTOS CAMBIOS AL PROVEEDOR.

EN EL HORARIO MATUTINO HABRA UN RECESO DE 20 MINUTOS PARA QUE EL PERSONAL DE LIMPIEZA DISFRUTE DE
SUS ALIMENTOS.

EN EL TURNO VESPERTINO HABRA UN RECESO DE 20 MINUTOS PARA QUE EL PERSONAL DE LIMPIEZA DISFRUTE DE
SUS ALIMENTOS.

EL PROVEEDOR CONTARA DENTRO DE SU PLANTILLA DE PERSONAL CON AL MENOS UN SUPERVISOR DE ZONA
(EXTERNO), QUIEN VERIFICARA QUE EL PERSONAL DE LIMPIEZA REALICE TODAS Y CADA UNA DE LAS RUTINAS DE
LIMPIEZA QUE SE DETALLAN EN ESTE ANEXO. “LA CONVOCANTE”, A TRAVES DE LA JEFATURA DE UNIDAD
DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, MANTENDRA CONTACTO
PERMANENTE CON EL SUPERVISOR PARA REPORTAR CUALQUIER ANOMALIA,

EL PROVEEDOR SE OBLIGA A QUE EL SERVICIO EN LAS INSTALACIONES SEA CONTINUO POR TURNO REQUERIDO,
INDEPENDIENTEMENTE DE LAS CONDICIONES LABORALES EN QUE TENGA CONTRATADO AL PERSONAL.

DE ACUERDO CON EL ARTICULO 74 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, SON DIAS DE DESCANSO OBLIGATORIO:

e ELTERCER LUNES DE MARZO (16 DE MARZO)
e EL1°DE MAYO

CON BASE A LO ANTERIOR, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO, EN DICHAS FECHAS, “LA CONVOCANTE” NO
REQUERIRA LA PRESTACION DEL SERVICIO OBJETO DE ESTE CONTRATO.

NUMERO DE TURNOS POR MES CORRESPONDIENTE AL EJERCICIO FISCAL 2021, QUE SERVIRA COMO BASE PARA LA
OFERTA ECONOMICA:
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MARZO DIAS TURNOS TOTAL
HABILES
(L-V) 12 5 60
(S) 2 3 6
66
DIAS
ABRIL Hf\BILES TURNOS TOTAL
(L-V) 22 B 110
(s) 4 3 12
122
DIAS
MAYO : HABILES TURNOS TOTAL
(L-V) 21 105
(s) 4 3 12
117
DiAS
JUNIO HABILES TURNQS TOTAL
{L-v) 22 110
(S) 4 12
122
DIAS
JULIO HABILES TURNOS TOTAL
(L-V) 22 5 110
(S) 5 15
125
DIAS
AGOSTO HABILES TURNOS TOTAL
(L-V) 10 50
(S) 2 3 6
56

lll.- ACTIVIDADES, PROCEDIMIENTOS Y PROGRAMACION DEL SERVICIO DE LIMPIEZA:

NZAS

BANQUETA FRENTE AL INMUEBLE.

# ACTIVIDAD PROCEDIMIENTO PROGRAMACION*
PISO DE MADERA O DUELA. CON “MOP” (TRAPEADOR RECTANGULAR), TRATADO CON| DIARIAMENTE.
LIQUIDO IMPREGNANTE PARA MADERA.
1
PULIDO DE PISOS. APLICACION DE CERA PARA PISO Y ABRILLANTADO, CON
MAQUINAY DISCOQ. MENSUALMENTE.
BARRIDO DE PISOS, SE LAVARAN LAS VECES QUE SEA
2 |CONCRETO. NECESARIO PARA SU BUENA PRESENTACION, INCLUYE LA| DIARIAMENTE.
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PISOS DE PATIO DE ENTRADAY
DE TERRAZA.

LAVADO Y REGADO, SE LAVARAN LAS VECES QUE SEA
NECESARIO CON DESENGRASANTE PARA ELIMINAR
MANCHAS DE GRASA Y ACEITE.

DIARIAMENTE.

PAREDES Y TECHOS.

LIMPIEZA SEGUN LA CONSISTENCIA DE LA PINTURA Y/O
ACABADOS, AS[ COMO, SACUDIDO CON PLUMEROS DE
TECHOS DONDE SE REQUIERA.

SEMANALMENTE.

CANCELERIA Y PUERTAS DE
MADERA.

LAVADO CON ESPUMA DE SHAMPOO PARA MADERA Y
LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA.

SEMANALMENTE.

CANCELERIA METALICA.

LAVADO CON ESPUMA DE SHAMPOO Y LIMPIEZA CON
FRANELA,

SEMANALMENTE.

ESPEJOS, VIDRIOS INTERIORES
Y EXTERIORES, ASI COMO,
MOLDURAS Y MARCOS.

LIMPIEZA.

LAVADO DE LOS MISMOS.

DIARIAMENTE.

SEMANALMENTE.

MOBILIARIO Y EQUIPO EN
GENERAL.

ASEO DE ESCRITORIOS, SILLAS Y SILLONES, CUBIERTAS DE
MADERA, MESAS, PAPELERAS, ARTICULOS DE OFICINA,
ACRILETAS, TELEFONOS, SILLAS, ARCHIVEROS, CUADROS Y|
ENFRIADORES DE AGUA.

LAVADO DE MUEBLES DE VINIL, PIEL Y TELA, ACRILICOS DE
LAMPARAS, CON EXCEPCION DE LOS EQUIPOS DE
COMPUTO,  SILLAS, SILLONES  REFRIGERADORES,
CAFETERA, HORNOS DE MICROONDAS, CESTOS DE BASURA,
ENFRIADORES DE AGUA Y VENTILADORES.

DIARIAMENTE.

SEMANALMENTE.

ELEVADOR.

TRATAMIENTO Y LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA; LAVADO
CON ESPUMA Y ABRILLANTADOR DEL PISO, PUERTAS,
CABINA Y CANALETAS, DEPENDIENDO DEL MATERIAL SE
APLICARA EL PROCEDIMIENTO DIARIO.

DIARIAMENTE.

10

SERVICIOS SANITARIOS.

DOS VECES DURANTE EL DIA, UNA VEZ, CADA INICIO DE
TURNO; LIMPIEZA GENERAL DEL WC, CUBIERTAS,
LAVAMANOS, DESPACHADORES, PUERTAS Y ESPEJOS, ASI
COMO, EL RETIRO DE LA BASURA AL LUGAR INDICADC PARA|
TAL EFECTO, SE UTILIZARA DESINFECTANTE, SARRICIDA,
AROMATIZANTE, COLOCACION DE PAPEL HIGIENICO,
TOALLAS SANITARIAS Y SHAMPOO PARA MANOS.

LAVADO Y DESINFECTADO A PROFUNDIDAD

DIARIAMENTE.

SEMANALMENTE.

11

ESCALERAS, PASILLOS, AREAS
COMUNES Y OFICINAS.

MOPEADO O TRAPEADO, Y AROMATIZADO.

LAVADO CON CEPILLO DE MANO.
LAVADO Y SACUDIDO DE ZOCLO, GUARDA POLVOS Y
LIMPIEZA EXHAUSTIVA.

DIARIAMENTE.

SEMANALMENTE.

12

DESALOJO DE BASURA.

RECOLECCION Y SEPARANDO EN BOLSAS DE PLASTICO
ORGANICA E INORGANICA DEBIDAMENTE CLASIFICADA,
PARA SU CONCENTRACION Y TRASLADO.

DIARIAMENTE.

13

MACETONES.

LIMPIEZA Y RECOLECCION DE BASURA MANTENIENDO LA
TIERRA HUMEDA, LIMPIEZA DE HOJAS CON FRANELA
HUMEDA.

DIARIAMENTE.

14

LAVADO A PRESION DEL DOMO
Y OTROS ESPACIOS
(PROGRAMADO).

CON HIDROLAVADORA A PRESION INDUSTRIAL EN PATIO,
TERRAZA Y ACERAS DE VIA PUBLICA, DESAZOLVE DE
BAJADAS PLUVIALES.

MENSUALMENTE.

15

HERRERIA EN GENERAL.

DEPENDIENDO DEL MATERIAL SE APLICARA EL

PROCEDIMIENTO.

SEMANALMENTE.
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EXTINTORESY LIMPIEZA CON FRANELA HUMEDA.

28 SENALIZACIONES

SEMANALMENTE

IV.- ACTIVIDADES DE LOS OPERARIOS DE LIMPIEZA (ELEMENTOS):

A)  AFANADOR

e  LIMPIEZA DE OFICINAS.

e  LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA.

e  LIMPIEZA DE TELEFONOS, CORDONES, PAPELERAS, ARTICULOS DE ORNAMENTO Y ACCESORIOS.

e  LIMPIEZA DE REFRIGERADORES Y HORNOS DE MICROONDAS.

e  LIMPIEZA DE ESCRITORIOS, SILLAS Y SILLONES.

e  LIMPIEZA DE ENSERES METALICOS, MADERA Y DE OTRO TIPO.

e  LIMPIEZAY LAVADO DE ACRILETAS.

e  LIMPIEZAY LAVADO DE MOBILIARIO EN PIEL, VINIL Y TELA.

e  LIMPIEZAY RIEGO DE MACETAS.

e  LIMPIEZAY DESMANCHADO DE MUROS Y TECHOS.

e  LIMPIEZA DE ELEVADOR.

e  TRAPEADO, DESMANCHADO Y MOPEADO DE PISOS EN AREAS DE OFICINAS, SALAS DE JUNTAS, AULAS Y AREAS
COMUNES.

e  LAVADO, AROMATIZADO Y DESINFECTADO DE SANITARIOS.

e  BARRIDO DE AZOTEA, BANQUETAS Y AREAS COMUNES.

e  LAVADO Y DESMANCHADO DE CRISTALES.

e  DESAZOLVE DE BAJADAS PLUVIALES.

®  RECOLECCION, SEPARACION, CLASIFICACION Y DESALOJO DE BASURA.

e AROMATIZADO DE OFICINAS.

e COLOCACION DEL PAPEL HIGIENICO, TOALLAS SANITAS Y SHAMPOO PARA MANOS EN SANITARIOS.

e  LAVADOY SACUDIDO DE ZOCLO Y GUARDAPOLVOS.

e  LIMPIEZAY LAVADO DE VENTILADORES.

e  LIMPIEZAY LAVADO DE ENFRIADORES DE AGUA.

e  LIMPIEZAY LAVADO DE PUERTAS.

e  LAVADO DE DOMO.

e  LIMPIEZA DE HERRERIA EN GENERAL.

e  ABRILLANTADO, LAVADO, ENCERADO Y PULIDO DE PISOS.

e  DEBERA COLOCAR LOS TRIANGULOS AMARILLOS DE PROTECCION, SIEMPRE QUE SE REALICEN ACTIVIDADES
QUE PONGAN EN RIESGO A LAS PERSONAS.

ACTIVIDADES DEL SUPERVISOR.

LAS SIGUIENTES FUNCIONES SERAN REALIZADAS POR EL ELEMENTO DE LIMPIEZA QUE SEA DESIGNADO COMO
SUPERVISOR, ADICIONALES A LAS QUE LE CORRESPONDAN COMO AFANADOR:

e  RECEPCION, CONTROL Y DISTRIBUCION DEL MATERIAL Y EQUIPO.

e  CONTROLAR LA UBICACION DEL PERSONAL EN AREAS.

e  REVISAREL USO CORRECTO DEL MATERIAL.

e  SUPERVISAR LA BUENA CALIDAD DE LOS SERVICIOS, ACTIVAR LOS TRABAJOS ESPECIALES ENCOMENDADOS.

®  HACER RECORRIDOS DE SUPERVISION CON EL JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES PARA EVITAR DEFICIENCIAS.

e  SERARESPONSABLE DE QUE SE CUMPLA CON LAS NORMAS Y DISCIPLINAS.
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e  MANTENEREL ORDEN Y EL RESPETO ENTRE SUS COMPANEROS.

e VIGILARQUE TODO EL PERSONAL PORTE SU GAFETEY UNIFORME.

e  SUPERVISAR EL RETIRO DE BASURAY DESECHOS DEL CONTENEDOR PRINCIPAL.

e  SEGUIMIENTO A LA BITACORA.

e NOTIFICAR POR ESCRITO A LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATRIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES LAS ANOMALIAS O DESPERFECTOS QUE SE OBSERVEN, TANTO EN
EL INMUEBLE COMO EN LOS BIENES MUEBLES.

e  VERIFICAR QUE LOS EQUIPOS QUE SE UTILICEN PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SE ENCUENTREN EN
OPTIMAS CONDICIONES DE FUNCIONAMIENTO.

V.- LIMPIEZA INTEGRAL PROGRAMADA:

FRECUENCIA ACTIVIDADES

DIARIO BARRIDO DE BANQUETAS, PATIO DE PLANTA BAJA Y AREAS DE AZOTEA (TERRAZA)

DIARIO LIMPIEZA DE LA CANCELERIA METALICA

DIARIO LIMPIAR COLUMNAS Y MUROS NORMALES

DIARIO LIMPIEZA INTERIOR DE ESTRUCTURA TUBULAR

DIARIO LIMPIEZA DE EXTINTORES

DIARIO TRAPEADO Y MOPEADO DE VESTIBULOS Y ESCALERAS

DIARIO LIMPIEZA DEL ELEVADOR (PUERTAS, CABINAS Y CANALETAS)

DIARIO LIMPIEZA DE LETREROS DE INFORMACION

DIARIO LIMPIEZA DE CESTOS DE BASURA

DIARIO LIMPIEZA GENERAL DE MUEBLES Y ENSERES

DIARIO LIMPIEZA DE ZOCLOS Y GUARDAPOLYOS

DIARIO RECOLECCION Y SEPARACION DE BASURA (ORGANICA E INORGANICA) DE OFICINAS,
PRIVADOS Y AREAS COMUNES.

DIARIO LIMPIEZA DE TELEFONOS, CORDONES, PAPELERAS, ARTICULOS DE ORNAMENTO Y
ACCESORIOS

DIARIO LAVADO Y DESMANCHADO DE CRISTALES

DIARIO REBRILLADO DE PISOS

DIARIO LIMPIEZA DE MACETAS Y MACETONES

DIARIO LIMPIEZA DE PASAMANOS

DIARIO LIMPIEZA DE REFRIGERADORES

DIARIO LIMPIEZA DE ENFRIADORES DE AGUA

DIARIO LIMPIEZA DE MUEBLES CON CUBIERTA DE FORMAICA

DIARIO LIMPIEZA DE MUEBLES SANITARIOS

DIARIO LIMPIEZA DE VENTILADORES

DIARIO LIMPIEZA DE CHAPAS DE PUERTA

DIARIO LIMPIEZA DE SILLAS Y SILLONES EN PIEL, TELAY PLIANA

DIARIO LIMPIEZA'Y DESMANCHADO DE ESPEJOS

DIARIO LIMPIEZA DE PUERTAS Y MARCOS

DIARIO LIMPIEZA DE MOBILIARIO EN GENERAL

SEMANAL LIMPIEZAY PULIDO DE PISOS

SEMANAL LAVADOS DE LETREROS DE INFORMACION

SEMANAL LIMPIEZA EXHAUSTIVA DE ELEVADOR Y LUSTRE DE PUERTAS

SEMANAL LIMPIEZA EXHAUSTIVA DE SANITARIOS

SEMANAL LAVADO DE CESTOS DE BASURA
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LAVADO DE ENFRIADORES DE AGUA

LAVADO DE REFRIGERADORES

LAVADO DE PUERTAS Y CANCELERIA

LAVADO DE ESCRITORIOS Y SILLAS METALICAS
PULIDO DE PISOS (MARMOL)

LIMPIEZA DE COLUMNAS Y PAREDES CON PINTURA VINILICA, SACUDIDO DE TECHOS CON

PLUMERO
LIMPIEZA EXHAUSTIVA DE OFICINAS
LAVADO DE DESPACHADORES (PAPEL HIGIENICO, TOALLA SANITAY SHAMPOO)
COLOCACION DE PASTILLAS DESODORANTES
LAVADO DE CANCELERIA

LIMPIEZA DE MUEBLES CON CUBIERTA DE FORMAICAY ENCERADO

LIMPIEZA DE MANCHAS DE ACEITE EN EL PATIO

VI.- MATERIALES DE LIMPIEZA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

CANTIDAD
MENSUAL | UNIDAD DESCRIPCION MARCA SIMILAR
10 KG BOLSA DE JABON DETERGENTE BIODEGRADABLE. OTIL
“ SOLUTIONS
02 PIEZA | MECHUDOS TAMARO GRANDE. BROBETS
SOLUTIONS
01 PIEZA | MOP (TRAPEADOR RECTANGULAR). BREBUATE
50 LITRO | CLORO. TIPPS
40 LITRO | LIQUIDO MULTIUSOS. TIPPS
07 PIEZA | GUANTES DE HULE #7. ALTEX
05 PIEZA | FIBRAS VERDES. SCOTH BRITTE
56 plEza | BOLSANEGRA DE PLASTICO JUMBO DE 0.90 X 1.20 CENTIMETROS | PLASTIMEX
CALIBRE 200.
G pieza | BOLSA NEGRA DE PLASTICO MEDIANA DE 0.80 X 1.00 | PLASTIMEX
CENTIMETROS CALIBRE 200.
i pleza | BOLSA NEGRA DE PLASTICO CHICA DE 0.60 X 0.90 CENTIMETROS | PLASTIMEX
CALIBRE 200.
04 PIEZA | JERGA DE 1 METRO CADA UNA. CARPE
10 PIEZA | FRANELA BLANCA. CARPE
20 LITRO | JABON LiQUIDO GEL ALTA ESPUMA DE CARTUCHO P /MANOS. TIPPS
03 LITROS | LIMPIADOR ESPECIAL PARA PISOS DE MADERA. ALEX
- - PAPEL SANITARIO PARA BANO BLANCO DE 250 METROS CON 12 NARL
PIEZAS HOJAS DOBLES JUMBO PARA DISPENSADOR.
PAPEL BLANCO TOALLERO PARA MANOS DE 180 METROS CON 6 | MARLI
03 CAJA
PIEZAS.
10 PIEZA | CAJAS DE PANUELOS DESECHABLES. KLEENEX
50 PIEZA | DESODORANTE PARA BANO. WIESE
10 PAQUETE | TOALLAS SANITAS. SANITAS
01 LITRO | GELANTIBACTERIAL. TIPPS
03 PIEZA | ESCOBA CERDA FINA. PERICO
01 LITRO | LIQUIDO DESENGRASANTE. TIPSS
01 LITRO | QUITA SARRO. TIPSS
01 LITRO | ACIDO MURIATICO. SULTAN
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PARA FACILITAR LA ENTREGA DE MATERIALA LOS ELEMENTOS DE LIMPIEZA DURANTE SU JORNADA, EL PROVEEDOR
PROPORCIONARA MENSUALMENTE, LOS INSUMOS LIQUIDOS EN PRESENTACION DE BOTELLAS DE MARCAS DE
PRESTIGIO PARA CADA INSUMO. NO SE ACEPTARA LA ENTREGA DE LOS INSUMOS DE LIMPIEZA LIQUIDOS A GRANEL.

PARA EL CASO DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA ECONOMICA, LA PERSONA PARTICIPANTE DEBERA DE
CONSIDERAR ESTA RELACION POR MES, DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

LOS MATERIALES DEBERAN ENTREGARSE EN LAS INSTALACIONES DE “LA CONVOCANTE” DURANTE LOS PRIMEROS
10 DIAS NATURALES DEL MES QUE CORRESPONDA EN EL PATIO CENTRAL DE LA CONVOCANTE, SITA EN TACUBA
NUMERO 4, COLONIA CENTRO, ALCALDIA CUAUHTEMOC, C.P. 06010, CIUDAD DE MEXICO EN HORARIO DE LAS 9:00 A
LAS 12:30 HORAS, DONDE EL JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y
SERVICIOS GENERALES RECEPCIONARA LOS INSUMOS Y MATERIALES DE LIMPIEZA ESPECIFICADOS EN EL CUADRO
ANTERIOR, EL INCUMPLIMIENTO A EST A OBLIGACION SERA MOTIVO DE PENALIZACION CONFORME A LO
ESTABLECIDO EN EL NUMERAL 16.6 DE LAS BASES DE LICITACION PUBLICA.

EL JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES
ENTREGARA AL PERSONAL DE LIMPIEZA, MEDIANTE ACUSE DE RECIBO FIRMADO POR EL SUPERVISOR DEL SERVICIO
DE LIMPIEZA, LOS MATERIALES E INSUMOS QUE SE UTILICEN CONFORME SE VAYAN UTILIZANDO Y EN CANTIDADES
SUFICIENTES PARA QUE LA PRESTACION DEL SERVICIO SEA ADECUADO.

VIl.- MAQUINARIA Y EQUIPOS PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO:

e UNAPULIDORA INDUSTRIAL LAVA PISOS, INCLUYENDO EXTENSION ELECTRICA CON CABLE DE USO RUDO DE
3X10 DE 35 METROS, MARCA MASSISA O SIMILAR.

e TRES TRIANGULOS AMARILLOS DE PLASTICO DE 90 CENTIMETROS, CON LA LEYENDA "CUIDADO PISO
MOJADO", MARCA 1

DURANTE LA SEGUNDA QUINCENA DEL MES DE MARZO DEL ANO EN CURSO Y NI UN DIiA DESPUES, EL PROVEEDOR
PROPORCIONARA A “LA CONVOCANTE”, POR CONDUCTO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RECURSOS MATERIALES, ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, LA MAQUINARIA Y EL EQUIPO (QUE DEBERA
PROBARSE Y FUNCIONAR PERFECTAMENTE), PARA EL BUEN DESEMPENO DE SUS ACTIVIDADES EN EL INMUEBLE.

CUANDO LA MAQUINARIA UTILIZADA PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO SE HUBIERA REPORTADO COMO
DESCOMPUESTAY ESTA NO SEA REPARADA O SUSTITUIDA EN UN LAPSO DE 5 DIAS HABILES, CONTADOS A PARTIR DE
LA FECHA DEL REPORTE QUE REALICE LA JEFATURA DE UNIDAD AL PROVEEDOR DEL SERVICIO, Y CON BASE EN LAS
PENALIZACIONES ESTABLECIDAS EN EL NUMERAL 16.6 DE LAS PRESENTES BASES. SE NOTIFICARA POR ESCRITO LA
SANCION POR CONDUCTO DE LA JEFATURA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE RECURSOS MATERIALES,
ABASTECIMIENTO Y SERVICIOS GENERALES, PARA LO CUAL, SE PRESENTARA YA SEA ANEXA A LA FACTURA DEL MES,
UNA NOTA DE CREDITO CORRESPONDIENTE AL DESCUENTO O BIEN SE APLICARA EL DESCUENTO
CORRESPONDIENTE ANTES DE EMITIR LA FACTURA PARA PAGO.

EL PROVEEDOR SERA EL UNICO RESPONSABLE DE TODA LA MAQUINARIA Y EQUIPO QUE INGRESE A LAS
INSTALACIONES DE “LA CONVOCANTE”, QUEDANDO BAJO RESGUARDO Y CUSTODIA DE SU SUPERVISOR, HASTA EL
TERMINO DEL CONTRATO, CABE SENALAR QUE PARA TALES EFECTOS “LA CONVOCANTE” PROPORCIONARA UN
LUGAR CERRADO DONDE RESGUARDAR DICHOS BIENES.
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ANEXO DOS

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Niim. LPN-EAPCDMX-001-2021

para la contratacion del servicio de limpieza

de instalaciones con suministro de materiales.

Me permito manifestar que conozco la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal y acepto participar
en el procedimiento licitatorio de referencia, con estricto apego a los lineamientos y especificamente,
declaro bajo protesta de decir verdad, que la persona moral o la persona fisica que represento no se
encuentra en ninguno de los supuestos que establece el articulo 39 y 39 Bis de dicho ordenamiento
juridico; asi como, del articulo 49 fraccidon XV de la Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad

de México.

De igual forma, manifiesto que ninguno de los socios de mi representada se encuentra desempefiando
empleo, cargo o comisién en el Servicio Plblico o estd inhabilitado para desempefiarlo;

consecuentemente, podemos participar en el procedimiento que nos ocupa, sin impedimento alguno.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.2 XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal

[9%)
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ANEXO TRES

Ciudad de México, 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Niim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.

Me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, que la persona moral o la persona fisica que
represento asume toda responsabilidad en caso de que los bienes y servicios proporcionados infrinjan
patentes, marcas o derechos de autor, liberando de toda responsabilidad a la Escuela de Administracién

Publica de la Ciudad de México y al Gobierno de la Ciudad de México.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.: XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO CUATRO

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Piblica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Nim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.

Me permito manifestar bajo protesta de decir verdad, que la persona moral o la persona fisica que
represento cuenta con la solvencia econémica y la infraestructura técnica para responder a los

compromisos que deriven de la presente Licitacién Publica, con respecto a la partida que me fuere

adjudicada.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.2 XOO0-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO CINCO

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Néim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.

Por medio de la presente hago de su conocimiento que con relacion a nuestra participacion en la
Licitacion Publica Nacional No. LPN-EAPCDMX-001-2021 convocada por la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México para la contratacion del Servicio de limpieza de interiores y exteriores
con suministro de materiales, manifiesto que en caso de resultar beneficiados con la adjudicacién del
servicio objeto de la Licitacion Publica, que la persona moral o la persona fisica que represento se
compromete expresamente a cumplir con todos y cada uno de los puntos establecidos en las bases de la
Licitacién Plblica Nacional correspondiente.

Finalmente, manifestamos nuestra conformidad en el sentido de que el incumplimiento de lo sefialado
en el parrafo que antecede, dara lugar a la rescisién del contrato que en su caso tengamos celebrado, y
en consecuencia, se procederd a los términos establecidos en las bases de la Licitacion Publica Nacional
antes referida.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.: XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO SEIS

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021,

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente
LICITACION PUBLICA NACIONAL Nim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.
El que suscribe, , Apoderado Legal de , S.AA. de

C.V., manifiesto bajo protesta de decir verdad, que la persona moral o la persona fisica que represento ha cumplido
en debida forma con las obligaciones fiscales a su cargo, previstas en el relativo al articulo 58 dltimo pérrafo de la
Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejecucién de Recursos de la Ciudad de México
y las Reglas que le sean aplicables, de los Gltimos 5 (cinco) afios, con respecto a las siguientes contribuciones:

Contribucion Aplica No aplica

Impuesto predial.

Impuesto sobre adquisicion de inmuebles.

Impuesto sobre néminas.

Impuesto sobre tenencia o uso de vehiculos.

Impuesto sobre la adquisicidn de vehiculos automotores usados.
Impuesto por la prestacion de servicios de hospedaje.

Derechos por el suministro de agua.

Para lo cual, en caso de resultar adjudicados, presentaremos a la Escuela de Administracién Pdblica de la Ciudad de
México constancia de adeudos de las contribuciones antes sefialadas, expedida por la oficina de Administracién
Tributaria de la Secretarfa de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México que corresponda o, en su caso, por
el Sistema de Aguas de la Ciudad de México, con la finalidad de que la Convocante constate que mi representada no
cuenta con adeudos pendientes de pago, 0 en su caso, presentamos la constancia de inicio de tramite ante la Oficina
de Administracién Tributaria de las contribuciones que nos corresponden.

Razdn Social;

Nombre del Representante Legal:

Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro de la Ciudad
de México:
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Nombre de la persona autorizada para recibir notificaciones:

NUmero telefénico:

Registro Federal de Contribuyentes:

Firma del Representante Legal:
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ANEXO SIETE

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Ndm. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.

Elque suscribe C. ,representante legal de la persona

moral o la persona fisica participante de

la Licitacion Publica Nacional No. LPN-EAPCDMX-001-2021 convocada por la Escuela de Administracién
Piblica de la Ciudad de México, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
adjudicados, nos comprometemos a que los directivos, representantes legales y empleados que
participen en las diferentes etapas de la Licitacién Pablica, firma del contrato y en la prestacion del
servicio objeto de este procedimiento licitatorio, se conduciran con respeto y se abstendran de incurrir
en actos de soborno, cohecho, corrupcién y quebranto de las leyes y disposiciones normativas aplicables

durante la vigencia de la relacién contractual entre la Escuela de Administracién Publica de la Ciudad de

México y mi representada.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.2 X200 X000 - XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO OCHO
FORMATO DE PROPUESTA TECNICA

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021,

Lic. Antonio Zavala Flores
Coordinador de Administracién y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México
Presente
LICITACION PUBLICA NACIONAL Nim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.
Partida Descripcion Unidad de medida CANTIDAD

Describir de manera amplia y detallada las caracteristicas y
especificaciones de la partida ofertada, conforme al ANEXO

UNO (debera incluir los materiales de limpieza con la marca
ofertada, sus cantidades y presentaciones)

Servicio 1

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.: XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO NUEVE

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Publica

de la Ciudad de México

Presente
LICITACION PUBLICA NACIONAL Niim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.
El que suscribe C. , representante legal de la persona
moral o la persona fisica participante de

la Licitacion Publica Nacional No. LPN-EAPCDMX-001-2021 convocada por la Escuela de Administracién
Publica de la Ciudad de México, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
adjudicados, nos comprometemos a la prestacién del servicio en los tiempos establecidos en estas bases
de Licitacién Pdblica, en el domicilio indicado por la Convocante, y en estricto apego a las

especificaciones ofertadas en nuestra propuesta técnica y econémica.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.: XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO DIEZ
FORMATO DE MANIFIESTO DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Ciudad de México, a 12 de marzo de 2021.

Lic. Antonio Zavala Flores

Coordinador de Administracion y Finanzas
Escuela de Administracion Piblica

de la Ciudad de México

Presente

LICITACION PUBLICA NACIONAL Niim. LPN-EAPCDMX-001-2021
para la contratacion del servicio de limpieza
de instalaciones con suministro de materiales.

Manifiesto bajo protesta de decir verdad que la persona moral o la persona fisica que represento no se
encuentra en los supuestos de impedimento legales correspondientes, ni inhabilitado o sancionado por
la Contraloria General de la Ciudad de México, por la Secretaria de la Funcién Plblica de la
Administracion Publica Federal o autoridades competentes de los gobiernos de las entidades federativas
0 municipios. Asimismo, para preveniry evitar la configuracion de conflicto de intereses, susceptibles de
ser beneficiado o adjudicado; no ha tenido en el tltimo afio, ni va a tener en el siguiente afio, relacién
personal, profesional, laboral, familiar o de negocios con las personas servidoras publicas de “LA
ESCUELA”. (Dr. Héctor Rafael Arambula Quifiones, Director General; Lic. Ahyde Valderrabano
Hernandez, Subdirectora Juridica y Normativa; Lic. Antonio Zavala Flores, Coordinador de
Administracion y Finanzas; Lic. Eric Daniel Tirador Jacome, Jefe de la Unidad Departamental de
Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales.)

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de ’
R.F.C.: XXX-XXXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO ONCE
FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA

3 i Unidad de : Precio
Partida Descripcion i Cantidad Unitario Importe

Describir de manera amplia y detallada las
caracteristicas vy especificaciones de la partida Turnos

ofertada.

Subtotal

Impuesto al Valor Agregado

Total

(Cantidad con letra)
Precios expresados en pesos mexicanos.
Los precios ofertados seran fijos hasta el total cumplimiento de los servicios y durante la vigencia del contrato.

Atentamente

Nombre y Firma
Representante Legal de
R.F.C.: XXX-XXXXX-XXX
Domicilio Fiscal
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ANEXO DOCE

FORMATO PARA OFERTAR PRECIOS MAS BAJOS A LOS INICIALMENTE PROPUESTOS
EN LA OFERTA ECONOMICA
RONDA No.
Los que suscribimos, en nuestro caracter de representantes legales de la persona moral o la
persona fisica participantes de la Licitacién Publica Nacional No. LPN-EAPCDMX-001-2021
convocada para la contratacion del Servicio de limpieza de interiores y exteriores con suministro
de materiales, [0 que acreditamos con copia certificadas de nuestros poderes notariales, y que
contamos con facultades para actuar en nombre de nuestras representadas, facultades que no
nos han sido revocadas, limitadas, ni modificadas a la fecha de la firma del presente documento

RAZON SOCIAL DE LA REGISTRO FEDERAL DE NUMERO DE PODER :

PERSONA MORAL O CONTRIBUYENTES DE LA NOTARIAL DEL O LA|NOMBRE DEL O LA REPRESENTANTE|FIRMA DEL O LA REPRESENTANTE
PERSONA FiSICA EMPRESA PARTICIPANTE REPRESENTANTE O[O APODERADO LEGAL LEGAL O APODERADO LEGAL
PARTICIPANTE ' |APODERADQ LEGAL

El arriba firmante, manifiesto expresamente mi conformidad en ofertar nuevamente los precios
originalmente presentados en mi propuesta econémica, haciendo constar que los precios més bajos
derivados de esta etapa de mejoramiento de precios son:

: ‘ OFERTAMASBAJA | pas6NSOCIALDEL | ...
eaRTDA | oEscRPCoN (SininclitV) | pagmicieanteQue | FRMA DE ACEPTACION
ARTIDA | e : i S Seas B A AN :
S | eREco | PRECIOA | OFERTAELPRECIOMaAs | OF- ~ REFRESENTANTE
: : OFERTADO " OFERTAR |  BAlO
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ANEXO TRECE
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COORDINACION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SOLICITUD DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA
Fecha:

Concepto:

Solicito el pago mediante transferencia electronica con los siguientes datos:

Nombre o Razén Social del Beneficiario
RFC

CURP

Nlmero de cuenta del Beneficiario
Nombre del Banco Receptor

Direccion del banco

Telefono del Beneficiario

Correo electronico del Beneficiario
CLABE Interbancaria

Plaza (Ciudad, Estado)

Se autoriza descontar del pago, la comisién correspondiente por la transferencia de conformidad con las comisiones vigentes de Banco Mercantil del Norte,
S.A., si asi se requiriera. Y me obligo a informar a la Jefatura de Unidad Departamental de Recursos Materiales, Abastecimiento y Servicios Generales de
la Escuela de Administracion Publica de la Ciudad de México, cualquier cambio referente a los datos proporcionados en este formato.

La EAPCDMX no se hace responsable de pagos realizados a esta cuenta, por cualquier cambio que no sea notificado en tiempo y forma.

ATENTAMENTE

Nombre y Firma del Beneficiario o
Representante Legal

Los datos les r serdn pi i incorporados y tratados en el Sistema de Datos Personales de Proveedores de la Escuela de Administracién Pablica de la Ciudad de Miéxico, el cual tiene su fundamenta en los articulos 6,
apartado A, fracciones I, Il, lll y 16 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexi 7, api do E y 33 de |3 G ion Politica de la Ciudad de Méxice, I, 9 v 49, fracciones V, X y XV de la Ley de Responsabilidades
Administrativas de la Ciudad de México; 44, 45, 50, 52, 54, 74, fracciones |, XI y XX de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México; 186 Y 191 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién
Piblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México; 3 fraccién IX, 9, 16, 23, 127 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de México; 37 y 61 de [a Ley de Archivos del Distrita Federal:
14 bis de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal; 1, 3, 38 de la Ley Orgdnica de la Escuela de Administracién Publica del Distrito Federal; 2° del Cédigo Civil del Distrito Federal; numerales 5,10 y 11 de los Lineamientos para la

Proteccién de Datos Personales en el Distrito Federal; y acapite 4.15 de la Circular Uno 2015, Normatividad en Materia de Administracion de Recursos para las Dep s, dades Adi it Unidad di as de Apoyo
Técnico Operativo, Organos D dos y Entidades de la ién Piblica del Distrito Federal; cuya finalidad es incorporar, proteger y tratar los datos les que hacen | il 2 las personas fisicas que fungen
como proveedores de bienes y serviclos a la Escuela de Administracién Publica de la Cludad de México, tenlendo como uso, |2 gestién eficiente del registro, administracién y control de la Infc i6n para el « de
las obll que de su miento se derlven, y podrdn ser transmitidos a Ia Auditoria Superior de la Ciudad de México, sl Servicio de Administracién Tributaria y a la Secretaria de la Contraloria General de la Ciudad de México, bajo

las excepciones previstas por la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados y por la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica y Rendicién de Cuentas, ambas de la Cludad de México.

Les datos son obligatorios y sin ellos no podri acceder al pago o completar el tramite de contratacién y pago.

Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difund sin su i expreso, salvo | iones previstas en la Ley,

El responsable del Sistema de datos personales es el Coordinador de Administracén y Finanzas de la Escuela de Administracién Pablica de la Ciudad de México, y la direcclén donde podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
lacién y icion, asi como la on del consentimiento es en la calle de Tacuba No, 4, Colonia Centro Histérico, C.P. 06010, Alcaldia Cuauhtémoc, Cludad de México.

El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Transparencia, Acceso a |3 Informacidn Publica, Proteccidn de Datos Personales y Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México, donde recibira asesoria sobre los derechos que tutela la

Ley de Proteccién de Datos Personales al teléfono: 5636-4636; correo electrénico: datos.personales@infodf.org.mx o www.infodf.arg.mx.
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